AC. EM CAMARA
(03) ALTERACAO AO MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VIANA DO

CASTELO:- Pela Vereadora Ana Margarida Silva foi apresentada a proposta que

seguidamente se transcreve:- “PROPOSTA - PRIMEIRA ALTERAGCAO AO MAPA DE PESSOAL
APROVADO PARA 2013 - Considerando que:- Nos termos da Lei n2 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, Lei
de Vinculos, Carreiras e Remuneragdes (LVCR), as entidades publicas, anualmente, revéem o
respectivo Mapa de Pessoal, adaptando-o a realidade vigente. O mapa de pessoal contém a indicacao
do nimero de postos de trabalho de que o seu érgdo ou servico carece para o desenvolvimento das
respectivas actividades, caracterizados em fungdo da atribui¢cdo, competéncia ou actividade que o seu
ocupante se destina a cumprir ou a executar; do cargo ou carreira e categoria que lhes correspondam
e dentro de cada carreira e, ou categoria, quando imprescindivel, da area de formacdo académica ou
profissional de que o seu ocupante deva ser titular. Os mapas de pessoal sdo aprovados, mantidos e
alterados pela entidade competente para a aprovacgdo da proposta de orgamento e tornados publicos
por afixacdo no 6rgdo ou servico e insercdao em pdagina electrénica da entidade, assim devendo
permanecer. Verifica-se que no mapa de pessoal proposto para o ano de 2013, e aprovado em
conjunto com os restantes documentos previsionais, existem necessidades que se tornam importantes
de suprir. Propde-se agora a criagdao d e 11 postos de trabalho, fundamentando esta proposta na
circunstancia de existirem postos de trabalho ocupados com cardcter transitério e, a presente data,
estarem reunidas as condi¢des para se concluir que as necessidades sdo de cardcter permanente,
destinando-se os postos de trabalho agora criados a abertura dos respectivos procedimentos
concursais. O quadro abaixo reflecte um resumo das alteragdes agora propostas ao Mapa de Pessoal

de 2013, no que respeita a lugares a criar:-

MAPA RESUMO DOS POSTOS DE TRABALHO A CRIAR (NOVAS NECESSIDADES)
1 Técnico Superior Engenheiro (Electrotécnico);
5 Coordenadores Técnicos destinados aos agrupamentos de escolas;
1 Assistente Técnico de palco;
1 Assistente Técnico lluminador de Cena;
1 Assistente Técnico Medidor Or¢camentista;
1 Assistente Operacional Electricista;
1 Assistente Operacional Motorista Transportes Colectivos




Salienta-se que, os custos a suportar com os recrutamentos decorrentes das necessidades criadas
encontram-se devidamente orcamentados no Orcamento da autarquia oportunamente aprovado.
Nesta sequéncia propde-se a alteracdo ao mapa de pessoal de acordo com o documento que se junta
em anexo que, uma vez aprovado, constituira o Mapa de Pessoal do Municipio de Viana do Castelo
para 2013. Assim, e conforme o disposto, nos artigos 3.2 e 5.2 do Decreto-Lei n2 209/2009, de 3 de
Setembro, o qual procedeu a adaptacdo a realidade autdrquica da LVCR, propde-se a alteracdo ao

Mapa de Pessoal em sede de reunido de Camara e posterior submissdao a Assembleia Municipal.
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Pessoal Dirigente-Constante no art.4.° do Decreto-Lei 93/2004
de 20 de Abril, alterado pelo Decreto-Lei 104/2006 de 07/06 e o Licenciatura
aplicavel constante da estrutura orgénica dos servigos da Adequada
Camara Municipal, publicada Diario da Republica, n.° 70 de 9
Abril de 2008. 1410 14
Arquitecto - Concepgdo e projeccdo de conjuntos urbanos,
edificagdo, obras publicas e objectos, prestando a devida
assisténcia técnica e orientagdo no decurso da respectiva
execugdo; elaboragdo de informagdes relativas a processos na
area da respectiva especialidade, incluindo o planemento
urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagdo de Licenciatura
projectos para licenciamento de obras de construgéo civil ou de Arquitectura
operagbes urbanisticas; colaboragdo na organizagdo de Inscri¢do na
processos de candidatura a financiamentos comunitérios, da Ordem dos
administragéo central ou outros;colaboragdo na definicdo das Arquitectos
propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento
para as intervengdes urbanisticas e arquitectonicas;
coordenagdo e fiscalizagdo na execugdo de obras.Articula as
suas actividades com outros profissionais, nomeadamente nas
areas do planeamento do territério, arquitectura paisagista,
reabilitacéo social e urbana e engenharia. 141 3 17 0 1 1

Arquitecto - Projectos de arquitectura para edificios, novos ou a
reabilitar e espago puUblico; Acompanhamento da execugdo de
obras; Planos, loteamentos e estudos urbanisticos no ambito do
ordenamento do territério; Apreciagdo de projectos de
arquitectura no ambito do licenciamento de operagdes
urbanisticas; Instrugéo de processos de licenciamento de obras;
Emissdo de pareceres no ambito da sua &rea disciplinar;
Participagdo em comissbes de vistoria; Colaboragédo na
instrugdo de processos de candidatura a financiamentos

TECNICO SUPERIOR
TECNICO SUPERIOR

estatais e/ou comunitarios; Apoiar outros sectores do Municipio Licenciatura
em areas da sua competéncia; Executar as tarefas ligadas ao Arquitectura
seu campo disciplinar que lhe forem solicitadas pela Cémara Inscri¢do na
Municipal. Coordenar equipas envolvidas em trabalhos da sua Ordem dos
responsabilidade; Colaborar no trabalho de levantamento, Arquitectos

reabilitagdo e requalificagdo dos iméveis situados na area do
Centro Historico de Viana do Castelo; Executar ou colaborar na
execugdo de planos e estudos para o Centro Histérico de Viana
do Castelo, incluindo o espago publico e o mobiliario urbano;
Assegurar o acompanhamento técnico das respectivas obras;
Colaborar nas areas do planeamento e da gestdo urbanistica
do Centro Histérico de Viana do Castelo através da apreciagéo
e emissdo de pareceres sobre processos de obras e
loteamentos e a prestagdo de esclarecimentos aos interessados
e aos técnicos; 1 0 1 0 0 0

Conservador (Museus) - Realiza ou apoia estudos sobre os
museus municipais e o patriménio museolégico, definindo as
correspondentes metodologias; analisa as conclusdes desses
estudos e planifica eventuais acgdes a desenvolver; participa | Licenciatura e Pés
em reunides para andlise de projectos e programas Graduagdo em
relacionados com a érea de museologia; participa na Museologia
concepgao, redacgao e implementagdo de projectos no ambito
dos museus municipais; informa e da parecer sobre as varias
questdes e aspectos relacionados com os museus. 1 0 1 0 0 0




Director Técnico do Teatro Municipal Sa de Miranda -
Gestdo dos recursos técnicos e humanos do Teatro;
Coordenagéo da equipa e condigdes técnicas do Teatro;
Coordenacéo das diferentes areas técnicas do Teatro: direcgéo
de cena, iluminagdo, som, audiovisual, maquinista, técnicos de
palco e manutengdo; Supervisdo do funcionamento e
manutengao dos diferentes elementos técnicos qu e compdem
o Teatro; Elaboragao dos horérios e escalonamento dos turnos
da equipa técnica bem como a respectiva distribuicdo de
tarefas; Articulagdo com a Direcgdo/Administragdo, no que diz
respeito as condigdes técnicas para a realizagédo de Eventos e
planos de montagem; Elaboragdo de planos de actividades e
relatorios sectoriais, de acordo com as orientagdes da
Direcg@o/Administragdo; Controle orgamental do respectivo
sector, em articulagdo com a Direccao/Administragdo;
Aconselhamento sobre novos equipamentos a adquirir e
melhoramentos a realizar no Teatro; Articulagdo com a
Produgdo Executiva, tendo sempre em vista a boa execugao
dos planos de trabalhos para a realizagdo dos Eventos
programados.

Licenciatura
adequada

Docente de Actividade Fisica e Desportiva- Os professores
de actividade fisica e desportiva devem possuir uma das
seguintes habilitagbes: Profissionais ou proprias para a
docéncia da disciplina de educagéo fisica no ensino basico;
Licenciados em desporto ou reas afins.

Licenciatura
Actividade Fisica e
Desportiva

27

35

Docente de Ciéncias Naturais - Os professores de ciéncias
experimentais devem possuir uma das seguintes habilitagdes:
Licenciatura em Ensino de Biologia e Geologia; Licenciatura em
Ensino de Fisica e Quimica; Licenciatura em Ensino Basico,
variante de Matematica e Ciéncias da Natureza; Licenciatura
em Engenharia Bioldgica; Licenciatura em Biologia Aplicada.

Licenciatura
Ciéncias Naturais

Docente de Expressdo Plastica - Os professores de
expressao (plastica ou dramatica) devem possuir uma formagao
profissional ou especializada adequada ao ensino de expressao
pléstica ou dramética.

Licenciatura
Expresséo Plastica

11

17

Docente de Inglés - Os professores de inglés devem possuir
uma das seguintes habilitagdes: Profissionais ou proprias para
a docéncia da disciplina de inglés no ensino basico; Cursos de
formagao especializada na &rea do ensino do inglés no ciclo do
ensino basico, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 95/97; Cursos de
estudos superiores especializados (CESE) na area do ensino
do inglés no 1.° ciclo do ensino basico; Pés graduacdo em
ensino de linguas estrangeiras (inglés) na educagao pré-escolar
e no 1.° ciclo do ensino basico.

Licenciatura Inglés

42

45

Docente de T.I.C. - Os professores de ensino de TIC's devem
possuir uma das seguintes habilitagdes: Diplomados com um
curso superior de tecnologias da informagéo ou informatica.

Licenciatura T.1.C.

10

Engenheiro - Andlise, estudos e emisséo de pareceres, numa
perspectiva macroscopica, sistematica, integrada nos assuntos
que lhe s&o submetidos para tratamento; elaboracdo de
propostas fundamentadas de solugéo de problemas concretos;
preparagéo, elaboragdo e acompanhamento de projectos;
participagdo, com eventual coordenagdo, em equipas
interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou outros;
intervengéo no dialogo privilegiado com outros ramos de
especialidades para a prossecugéo de objectivos com contetudo
pluridisciplinar.

Licenciatura
Engenharia Gestéo
Industrial
Licenciatura
Engenharia
Ambiental
Licenciatura
Engenharia Civil

10

12

Engenheiro (Agrario) - Promove a elaboragdo de estudos e
projectos e acompanha a sua execugéo no dominio das infra-
estruturas, construgdes rurais e obras de defesa e
conseravagdo do solo, de acordo com as necessidades e
priporidades da regido agraria; assegura o cumprimento das
normas referentes a defesa da reserva agricola; colabora com
0s servicos centrais competentes no estudo, definigdo e
divulgagdo dos modelos e normas técnicas mais adequadas a
mecanizagdo agricola, em matéria de regadio, e garante a
satisfagdo dos pedidos de apoio formulados pelas entidades da
regido agraria nesta matéria; assegura as acgdes decorrentes
das medidas definidas no ambito da estruturagéo funciaria; do
arrendamento rural, dos niveis de aproveitamento dos solos e
de outras modadalidades de exploragao.

Licenciatura
Engenharia
Agricola

Engenheiro (Ambiente) - Andlise estudos e emissdo de
pareceres numa perspectiva macroscopica sistematica
integrada nos assuntos que Ihe s&o submetidos, para
tratamento a luz das ciéncias do ambiente; elaboragdo de
propostas fundamentadas de solugdo de problemas concretos

Licenciatura
Engenharia do
Ambiente

TECNICO SUPERIOR

TECNICO SUPERIOR




na area ambiental; preparagdo elaboragdo e acompanhamento
de projectos ambientais, designadamente campanhas de
sensibilizagdo e educagdo ambiental; bem como medidas e
acgdes de monitorizagdo, controlo, gestdo e proteccéo
ambiental, nomeadamente no ambito de residuos solidos,
indicadores ambientais, espagos verdes e recursos hidricos.
Participagdo com eventual coordenagdo em  equipas
interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou outros;
intervengéo no dialogo privilegiado com outros ramos de
especialidades para prossecugdo de objectivos com contetudo
pluridisciplinar.

Engenheiro (Biolégico) - Monitoriza os pardmetros ambientais
nas areas da qualidade do ar, da 4gua e do ruido; Participa nos
projectos de educagdo ambiental, na avaliagdo dos estudos de
impacto ambiental e avaliagéo de pardmetros microbiolégicos.

Licenciatura
Engenharia
Biolégica

Engenheiro (Civil) - Elaboragéo de informagéo e pareceres de
caracter técnico sobre processos e viabilidade de construgao;
concepgdo e realizagdo de projectos de obras, tais como
edificios, preparando, organizando, e superintendendo a sua
construgéo, manutengéo e reparagéo, concepgao de projectos
de estrutura e fundagdes, escavagdo e contengdo periférica,
redes interiores de aguas e esgotos, rede de incéncio e rede de
gas; concepcdo e andlise de projectos de arruamentos,
drenagem de &guas pluviais € de aguas domésticas e
abastecimento de aguas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos;estudo se necessario, do terreno e do local mais
adequado para a contrugdo da obra; execugdo dos calculos,
assegurando a residéncia e a estabilidade da obra considerada,
e tendo em atengao factores como a natureza dos materiais de
contrugéo a utilizar, pressdes de agua, resisténcia aos ventos, a
sismos e mudangas de temperatura; preparaga@o do programa e
coordenagdo das operagdes a medida que os trabalhos
prosseguem; preparagéo, organizagao e superintendéncia dos
trabalhos de manutengao e reparagao de contrugdes existentes;
fiscalizagdo e direcgdo técnica de obras;realizagéo de vistorias
técnicas;colaboragdo e  participagdo  em  equipas
multidisciplinares para elaboragdo de projectos para obras de
complexa ou elevada importancia técnica ou econdmica;
concepgdo e realizagdo de planos de obras, estabelecendo
estimativas de custo e orgamentos, planos de trabalho e
especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e
outros equipamentos necessarios; preparagdo dos elementos
necessarios para langamento de empreitadas nomeadamente
elaboragdo do programa de concurso e caderno de encargos.

Licenciatura
Engenharia Civil

ngenheiro (Civil) - Opgdo Planeamento e Ambiente -
Aquisicdo e tratamento de informagdo geografica; Recolha,
tratamento e interpretagdo de informagao territorial através de
métodos e técnicas de andlise geogréafica; Interpretagdo e
representacdo de inter-relagbes territoriais de natureza
ambiental, econdmica, social e cultural; Execugéo de analise e
diagnostico de problemas de ambito territorial; Elaboracdo de
propostas para a resolugdo de problemas no ambito do
ambiente, planeamento e desenvolvimento do territério;
Utilizagdo de cartografia digital e de bases de dados na
obtengao de mapas teméticas de apoio & deciséo no ambito do
sistema de informagdo geografica municipal; Emissdo de
pareceres no ambito da sua &rea disciplinar; Apoiar outros
sectores do Municipio em areas da sua competéncia; Executar
as tarefas ligadas ao seu campo disciplinar que |he forem
solicitadas pela Camara Municipal. Adquirir, estruturar e gerir
informagdo geografica em ambiente SIG; Criar estruturas de
dados para andlise de problemas espaciais; Realizar
operagbes de andlise espacial; Produzir cartografia tematica
de apoio a decisdo com recurso a utilizagéo de ferramentas
SIG; Colaborar na definigdo e na manutengdo da geodatabase
municipal.

Licenciatura
Engenharia Civil
(Opgao
Planeamento e
Ambiente)

Engenheiro  (Electrotécnico) - Efectua estudos de
electricidade; concebe e estabelece planos, elabora pareceres
sobre instalagdes e equipamentos, bem como prepara e
superintende a sua construgdo, montagem, funcionamento,
manutengdo, e reparagdo; executa projectos de instalagdes
eléctricas e electronicas, telefonicas e de gas; fiscaliza obras
enquadradas na sua actividade; estabelece estimativas de
custo, orgamentos, planos de trabalhos e especificacbes de
obras, indicando o tipo de materiais e outros equipamentos
necessarios; consulta entidades certificadoras; elabora
cadernos de encargos, memoérias e especificaces para
concursos pblicos de projectos e ou empreitadas.

Licenciatura
Engenharia
Electrotécnica

Engenheiro (Florestal) - Estuda, concebe, prepara e orienta a
execugdo de trabalhos que visam a utilizagdo mdiltipla e

Licenciatura
Engenharia
Florestal
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SUPER
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sustentada dos recursos florestais e a protecgdo das florestas,
contribuindo para o desenvolvimento econdmico do mundo
rural. Tem em conta as potencialidades produtivas da floresta,
bem como a gestdo dos recursos faunisticos, as influéncias da
floresta no ambiente, o desenvolvimento rural e o ordenamento
e planeamento do territério. Define formas de proteger e
fomentar a vida selvagem, evitando a extingdo dos animais e de
plantas em vias de extingdo. Determina medidas adequadas de
protecgdo dos povoamentos florestais contra pragas, doengas e
fogos. Elabora projectos de florestagdo e reflorestagdo
determinando aspectos como o tipo de arvore a plantar, o
numero de exemplares, a sua disposicéo no terreno, o espago a
ocupar € o tipo de acesso ao local. Planeia o corte de arvores,
promove a seleccdo de sementes e realiza pesquisas,
procurando melhorar as caracteristicas genéticas das plantas a
utilizar na reflorestacéo. Identifica e classifica as diversas
espécies de arvores, analisando as suas capacidades de
adaptacdo ao ambiente. Concebe areas florestais que incluem
zonas destinadas ao turismo rural e as actividades recreativas.
Desenvolver estudos para preservagdo de parques e reservas
naturais, recuperagdo de éareas degradadas e avaliagdo de
impactos ambientais causados pela actividade humana.
Participa também em projectos de reflorestagdo urbana,
concretamente no aconselhamento sobre &rvores mais
apropriadas para integrarem os espacgos verdes das cidades.
Colabora na elaboragéo de planos e projectos na area de
educagdo ambiental para a floresta. Conhece e usa os
conhecimentos de cartografia dos riscos de incéndio e elabora
planos de defesa da floresta contra incéndios.

Engenheiro (Mecanico) - Estudo, concepgéo e elaboragéo de
pareceres de projectos de maquinas, equipamentos,
instalagbes de sistemas mecanicos, designadamente
destinados ao sector metalurgico, metalomecénico e outros, tais
como geragdo de energia, sistemas de aquecimento,
ventilagdo, ar condicionado e refrigeragdo, rede de fluidos,
transportes, equipamentos e instalagdes para as indUstrias
quimicas, agro-alimentares, equipamentos para a agricultura e
minas e estruturas metalicas industriais, e participagdo na sua
fabricagdo, montagem, manuten¢do e reparagdo; Escolha,
elaboragdo das especificagdes dos materiais e componentes e
definicdo das normas e codigos a aplicar; Planeamento e
organizagao da produgao e definicdo dos métodos e processos
de fabrico e controlo de qualidade e de seguranga nas
instalagdes e no trabalho; Promogéo e colaboragdo em acgdes
de formagéo na érea da seguranca (instalagdes, equipamentos
e pessoal), bem como nos procedimentos de seguranga ao
nivel dos locais de trabalho; Colaboragdo  no
acompanhamento e gestdo de armazém, estudando e
implementando  novas tecnologias, quando necessario;
Execugdo de trabalhos e desenvolvimento de actividades que
visam a boa organizagdo dos servicos; Elaboragdo de
pareceres que fundamentam uma boa e correcta gestdo
autarquica.

Licenciatura
Engenharia
Mecéanica

Médico Veterinario - Colaborar na execucgéo das tarefas de
inspeccdo higio-sanitaria e controlo higio-sanitario das
instalagdes para alojamento de animais, dos produtos de
origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais
onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos
de origem animal e seus derivados;emitir parecer, nos termos
da legislagao vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos
referidos na alinea anterior;elaborar e remeter, nos prazos
fixados, a informagéo relativa ao movimento nosonecrolégico
dos animais, notificar de imediato doengas de declaragéo
obrigatéria e adoptar prontamente as medidas de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional
sempre que sejam detectados casos de doengas de caracter
epizodtico; emitir guias sanitarias de transito; participar nas
campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela
autoridade sanitaria veterinaria nacional do respectivo
municipio; colaborar na realizagdo do recenseamento de
animais, de inquéritos de interesse pecuario e ou econémico e
prestar informagdo técnica sobre abertura de novos
estabelecimentos de comercializagdo, de preparagdo e de
transformac&o de produtos de origem animal.

Licenciatura
Medicina
Veterinaria

Técnico Superior - Fungdes consultivas de natureza cientifico-
técnica exigindo um elevado grau de qualificagdo, de
responsabilidade, iniciativa e autonomia, assim como um
dominio total da &rea de especializagdo e uma visdo global de
administracéo que permita a interligagéo de varios quadrantes e
dominios de actividades, tendo em vista a preparagdo de
tomada de deciséo.

Licenciatura
adequada

19

20

Licenciatura em




Técnico Superior Arqueologia - Executar ou coordenar a
execugdo de todo o tipo de trabalhos especificos no ambito da
arquelologia, no campo, em meio urbano, em gabinetes ou
laboratérios; elaborar estudos; Conceber e desenvolver
projectos; Emitir pareceres e participar em reunides, comissdes
e grupos de trabalho em unidades organicas de funcionamento,
de ambito nacional ou internacional, tendo em vista a tomada
de decisdo superior sobre as medidas de politica que
interessam a arqueologia; Participar na concepgéo e aferi¢do
de critérios de selecgdo do pessoal da area de arqueologia nos
organismos da administracéo central, regional e local. Neste
sentido, 0 arquedlogo pode realizar as seguintes actividades
Prospecgdes; escavagdes; peritagens; informagdes; estudos
diversos (bibliograficos, sobre materiais, sobre estagdes, de
impacte arqueolégico, de planeamento, etc.); exposicdes;
conferéncias; condugdo de visitas; elaboragdo de publicagdes;
ensino; participagdo em comissdes técnicas de gestao; Controlo
dos planos de ordenamento do territério; emissdo de
pareceres sobre normas de protecg@o de gestdo do patriménio
arqueolégico ou sobre projectos de conservagéo; restauro e
musealizagdo de imoveis e sitios arqueolégicos.

Historia, variante
arqueologia;
Licenciatura em
Arqueologia

Técnico Superior de Arquivo- Estabelecer e aplicar critérios
de gestdo de documentos;avaliar e organizar a documentagéo
de fundos publicos e privados com interesse administrativo,
probatério e cultural, tais como documentos textuais,
cartograficos, audio-visuais e legiveis por maquina, de acordo
com sistemas de classificagéo que define a partir do estudo da
instituicdo produtora da documentag&o;orientar a elaboragéo de
instrumentos de descrigdo da documentagdo, tais como guias,
inventarios, catalogos e indices;apoiar o utilizador, orientando-o
na pesquisa de registos e documentos apropriados;promover
acgdes de difuséo, a fim de tornar acessiveis as fontes;executar
ou dirigir os trabalhos tendo em vista a conservagédo e o
restauro de documentos;coordenar e supervisionar o pessoal
afecto a fungéo publica de apoio técnico de arquivista.

Licenciatura e Pés
Graduagao: curso de
especializagéo em
Ciéncias
Documentais, opgéo
Arquivo ou
Licenciatura e Pés
Graduagdo em
ciéncias da
Informagéo e da
Documentagéo,
variante Arquivo

Técnico Superior de Biblioteca e Documentagéo- Conceber
e planear servicos e sistemas de informagao;estabelecer e
aplicar critérios de organizagdo e funcionamento dos
servigos;seleccionar, classificar e indexar documentos sob a
forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita de
desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou
manual, de acordo com as necessidades especificas dos
utilizadores;definir procedimentos de recuperagéo e exploragao
de informagéo; apoiar e orientar o utilizador dos servigos;
promover acgdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as
fontes de informag&o priméria, secundéria e terciaria;coordenar
€ supervisionar os recursos humanos e materiais necessarios
as actividades a desenvolver e proceder & avaliagdo dos
resultados.

Licenciatura e Pés-
Graduagao:Curso de
Especializagdo em
ciéncias documentais
opgao Biblioteca e
Documentag&o ou
licenciatura e Pos
Graduagdo em
Ciéncias da
Informagao e da
Documentagao,
Variante Biblioteca e
Documentagao

Técnico Superior de Ciéncias Administrativas- Estudo e
aplicagdo de métodos e instrumentos de gestdo relativos aos
vérios dominios de actividade da administragdo municipal,
nomeadamente  juridico-administrativo  (organizagdo e
modernizagdo administrativa) acompanhamento e participagao
na organizagdo de processos de candidatura a financiamentos
comunitarios, funcdes de secretariado.

Licenciatura em
Ciéncias
Administrativas

Técnico Superior Chefe Frente de Casa - O trabalhador
exerce as fungdes de chefia da equipa de pessoal de frente de
casa do Teatro Muninicipal Sa de Miranda, responsavel pela
publicidade e promogéo das actividades do Teatro Municipal S&
de Miranda, coordenagéo e articulgdo da frente da casa com a
produgdo dos espectaculos e com a direccdo técnica,
responsavel pela producéo das actividades do Teatro Municipal
de S& de Miranda.

Licenciatura
adequada

Técnico Superior Cine-Video - Actua nas areas de cinema,
video, fotografia e som, colaborando na realizagéo de filmes de
apresentagao da instituido aos seus utilizadores, sobre o seu
funcionamento e circuitos da mesma, videos de educagéo para
as areas de interesse para o Municipio.

Licenciatura em
Cine-Video

Técnico Superior de Contabilidade e Administragdo -
Assegura a escrituragdo dos registos de contabilidade
relacionados com a entrada e saida de fundos para diversas
entidades (operagbes de tesouraria); prepara e fornece
elementos necessarios ao controlo da execugéo orgamental,
nomeadamente pela verificagdo de balancetes diarios de
tesouraria. Elabora balancetes periodicos e outras informagdes
contabilisticas.

Licenciatura
adequada
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Técnico Superior Comunicagao - Andlise sistematica das
publicagdes de caracter regional e ou nacional no que disser
respeito a regido de Viana do Castelo; recepgéo e tratamento
de sugestdes e reclamagdes que chegam aos Sservigos
municipais; estudo do fluxo de comunicagéo interna e propor
medidas para melhorar o mesmo; orientar e informar os
municipes sobre o funcionamento e utilizagdo dos servigos
municipais; propor e coordenar a execugdo de documentagdo
de apoio ao municipe; executar as demais tarefas que [he forem
atribuidas dentro da &rea de actividade.

Licenciatura
Comunicagao
Social

Técnico Superior Cultura - Organizar e ou colaborar na
organizagdo de eventos culturais; organizar a agenda cultural;
inventariar e conservar o patriménio mével; organizar os centros
de documentagdo na area cultural; organizar a montagem de
exposicdes; promover 0s espagos e produtos culturais; apoiar
o0 estudo e promogédo da etnografia e artesanato local e das
potencialidades turistico-culturais do concelho.

Licenciatura
Turismo
Licenciatura
Histéria
Licenciatura
adequada

Técnico Superior de Design - Criagdo, execugdo e
acompanhamento de todo o processo inerente a produgdo de
materiais, graficos (informativos e promocionais); elaboragéo de
propostas de materiais graficos adaptados a varios suportes de
divulgacéo; elaboragdo de manuais de indentidade de imagens
graficas; projectos de identidade corporativa (corporate identity);
Concepgao e projecto de espagos de divulgagéo, incluindo a
seleccdo e adequagdo dos materiais; emissdo de pareceres
técnicos, no dominio do design.

Licenciatura
Design

Técnico Superior de Design de Ambientes - Elabora
projectos de intervengéo paisagistica, de ambientes urbanos e
rurais, de design de interiores e estudos cromaticos para a
gestdo de espagos culturais; Colabora em projectos de
qualificagdo de espagos que encerram valores de patriménio
natural e cultural; Colabora em projectos de reutilizagdo e
reconversdo do patriménio; Integra equipas multidisciplinares
de caracterizagdo, preservagdo, requalificagéo e valorizagdo
ambiental e paisagistica de patrimoénio natural e edificado;
Elabora projectos de parques infantis tematicos ou recreativos;
Elabora projectos de implantagdo de mobilidrio e equipamento
urbano; Elabora projectos de sinalética e sistemas e
comunicagéo.

Licenciatura
Design de
Ambientes

Técnico Superior Design Paisagistico - Integragcdo em
equipas multidisciplinares de caracterizagdo, preservagéo,
requalificagdo e valorizagdo ambiental e paisagista de
patriménio natural ou edificado; Concepgéo de novos espagos
verdes;Projectos de parques
infantis/tematicos/recreativos;implantagdo de mobilidrio e
equipamento urbano Implantagdo de sinalética/sistemas de
comunicacéo; Design de iluminag&o.

Curso superior em
Design
Paisagistico

Técnico Superior Desporto - Planeamento, elaboragéo,
organizagdo e controle de acgbes desportivas; gestdo e
racionalizagéo de recursos humanos e materiais desportivos;
concepgdo e aplicagdo de projectos de desenvolvimento
desportivo; desenvolvimento de projectos e acgdes ao nivel da
intervengédo nas colectividades, de acordo com o projecto de
desenvolvimento desportivo; orientagdo, acompanhamento e
desenvolvimento de treino de jovens nos varios escaldes de
formagao desportiva.

Licenciatura em
Desporto ou areas
afins

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
Tempo Inteiro
[o] [ |6

Tempo Parcial

Técnico Superior Direito - Realizar estudos e outros trabalhos
de natureza juridica conducentes a definicdo e concretizagéo
das politicas do Municipio; elaborar pareceres e informagdes
sobre a interpretagdo e aplicagdo da legislagdo, bem como
normas e regulamentos internos; recolher, tratar e difundir
legislagéo, jurisprudéncia, doutrina e outra informag&do
necessaria ao servico em que esta integrado; instrugdo de
processos de Contra-Ordenagdo e instruir processos
Disciplinares.

Licenciatura em
Direito

Técnico Superior Economia ou Finangas - Estudo e andlise
de dados econdmicos e elaboragdo de previsdes, projectos,
pareceres, peritagens e auditorias em assuntos relativos aos
ramos da ciéncia econdmica; realizagéo de estudos, pesquisas
e levantamentos de programas comunitérios, investigagdo de
diferentes aspectos das dindmicas econémicas e elaboragdo de
programas de intervengdo nesse dominio, da iniciativa

Licenciatura
Contabilidade
Licenciatura em
Economia
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municipal em articulagdo com outras entidades, reabilitagéo
social e urbana, e engenharia.

Técnico Superior Educagdo - Colaborar com os ¢rgdos de
administracéo e gestdo da escola ou escolas onde desenvolve
a sua actividade; Desenvolver estudos, propostas e acgdes
destinadas a eliminar e prevenir a fuga a escolaridade
obrigatéria, ao abandono precoce e ao absentismo sistematico;
Desenvolver estudos e propor medidas que sustentem a
diversificagdo de estratégias e de métodos educativos para
promover, de forma diferenciada, o sucesso escolar; Participar
em acgdes destinadas a informar e sensibilizar os pais e a
comunidade relativamente a problematica das opgdes escolares
e profissionais, bem como em acgdes e medidas de reforgo da
ligagdo escola-comunidade; Propor medidas de inovagdo e de
fomento da qualidade da gestdo das condigdes e do ambiente
educativo; Participar na concepgdo, acompanhamento e
avaliagdo dos projectos educativos; Participar em experiéncias
pedagdgicas, bem como em projectos de investigagdo e em
acgdes de formagao dos 6rgdos de administragdo e gestdo das
escolas, do pessoal docente e do pessoal ndo docente, com
especial incidéncia em modalidades de formagéo centradas na
escola; Colaborar, no &mbito da sua especialidade, na
organizagdo e promogdo de acgdes de avaliagdo e apoio aos
alunos com necessidades educativas especiais.

Licenciatura /
Bacharelato
adequados

Técnico Superior de Enfermagem - Participa nos exames de
vigildncia de salde previstos na legislacdo, os quais deverdo
integrar  consultas de enfermagem aos trabalhadores
municipais; Desenvolve campanhas de educagéo para a satde
no ambito da salde e bem-estar (riscos profissionais, estilos de
vida saudaveis, primeiros socorros, actuagdo em caso de
emergéncia); Realiza acgdes de formagdo em saude, higiene e
seguranga no trabalho; Participa em projectos transversais de
planeamento e gestdo de situagbes de crise/contingéncia que
possam interferir com a produtividade dos trabalhadores,
visando a prevengdo ou mitigagdo do risco de saude,
seguranca e bem-estar.

Licenciatura em
Enfermagem

Técnico Superior (Engenharia Geografica) -
Acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo de cartografia
numérica vectorial e ortofotomapas; Aquisi¢do e tratamento de
informagéo geogréfica; Utilizagdo de cartografia digital e de
bases de dados na obtengdo de mapas tematicas de apoio a
decisdo no ambito do sistema de informagéo geogréfica
municipal;  Utilizagdo de GPS no levantamento e
georeferenciagdo de limites cadastrais, da rede de caminhos
florestais, das areas ardidas, etc.; Elaboragao de especificacdes
e cadernos de encargos para a execugdo e verificagdo de
trabalhos na érea da topografia e cadastro adjudicados a
entidades externas a0  Municipio; Manutengdo e
aperfeicoamento das reas de apoio necessarias aos trabalhos
de levantamentos topogréaficos, nomeadamente os vértices da
Rede Geodésica Nacional; Obtengdo, arquivo e conservagao
dos elementos de reprodugdo de cartas e de outros elementos
topo-cartograficos; Organizagéo e disponibilizagdo em suportes
digital e papel dos elementos constantes do Arquivo
Cartografico. Emissdo de pareceres no ambito da sua area
disciplinar; Apoiar outros sectores do Municipio em areas da
sua competéncia; Executar as tarefas ligadas ao seu campo
disciplinar que lhe forem solicitadas pela Camara Municipal.
Apoiar outros sectores do Municipio em é&reas da sua
competéncia; Executar as tarefas ligadas ao seu campo
disciplinar que Ihe forem solicitadas pela C&mara Municipal.

Licenciatura em
Engenharia
Geogréfica

Técnico Superior (Etnografia) - Realizar estudos na éarea da
etnografia, com especial incidéncia na teméatica da vida rural
alto minhota e da identidade regional; Apoiar a concepgdo de
exposicdes e Nucleos Museolégicos Tematicos nas freguesias;
Realizar pesquisa de campo (entrevistas, filmagens, recolhas
de pegas) no concelho colaborar na actualizagéo do inventario
do Museu.

Licenciatura
adequada

Técnico Superior de Geografia - Estuda fenémenos fisicos e
humanos do territorio no que respeita as suas distribuigdes
espaciais e interligacgdes as escalas local, regional e
nacional;Efectua estudos sobre o ambiente natural, o
povoamento, as actividades dos grupos humanos e os
equipamentos sociais nas suas relagbes mutuas, fazendo
observagdes directas ou interpretando e aplicando resultados
obtidos por ciéncias conexas;Efectua estudos em diversos
dominios, nomeadamente localizagéo e distribuicao espacial de
infra-estruturas, populagdo, actividades e equipamentos,

Licenciatura
Geografia




ordenamento do territério, desenvolvimento regional e urbano,
planeamento biofisico e riscos ambientais, defesa e
salvaguarda do patriménio natural ou construido com vista ao
arranjo do espago e a melhoria de vida das populagdes;
Recorre, com frequéncia, a tecnologias informéaticas, como no
caso dos sistemas de informagdo geografica que permitem
obter, armazenar, manipular e analisar informagédo
especialmente referenciada, produzindo diversos tipos de
documentos geogréficos de relacionamento dos fenémenos.

Técnico Superior Histéria - Desenvolve fungdes de estudo,
concepgdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-
técnicos, executadas com autonomia e responsabilidade, tendo
em vista informar a decis&o superior, requerendo formagao na
area de histdria, designadamente nos seguintes dominios de
actividade: Investigagéo e estudo da histéria regional e local;
organizagdo, conservagdo e estudo de fundos documentais;
inventariagdo e documentagdo de colecgdes museoldgicas;
organizagdo de reservas museoldgicas; preparagdo e
coordenacdo de servicos educativos para as visitas guiadas
sobre a historia e patriménio locais; consercagdo preventiva;
elaboragdo e organizagdo de coléquios, exposicdes e
publicagdes sobre histdria regional e local.

Licenciatura
Histdria

Técnico Superior Jornalismo - Redacgdo de comunicados e
dossies de imprensa , organizagao e conferéncias de imprensa,
digitalizagdo das revistas de imprensas diérias, edicdo de
contetidos do site da autarquia, elaboragdo de contetdos de
newsletter digitais, coordenacdo e redacgdo dos textos dos
"ecos do municipio" e participagdo na organizagéo e divulgagéo
dos eventos da C.M.V.C.

Licenciatura
Jornalismo

Técnico Superior de Nutrigao - Avalia o estado de nutrigdo de
uma dada comunidade, em especial nas areas escolar e
ocupacional; Estuda os desiquilibrios alimentares geradores de
doenga na comunidade ou em grupos populacionais
determinados e promove a correcgdo dos erros detectados;
Participa em programas de educagdo para a salde e, em geral
de salde publica, no dominio da educag&o alimentar; participa
em reunides cientificas e em acgdes de formagdo e
investigacdo na d&rea respectiva; Participa na definicdo da
politica de sadde alimentar a nivel municipal.

Licenciatura em
Ciéncias da
Nutricdo

Técnico Superior de Organizagdo e Gestdo - Concepgéo e
implementacdo de técnicas e instrumentos de planeamento
aplicaveis a execucdo das politicas municipais; concepgdo e
implementagéo de projectos de modernizagdo administrativa e
de desburocratizagdo; estudos de andlise estrutural e
formulagdo de medidas tendentes a reformulagéo da estrutura
organica dos servigos; analise de processos administrativos e
de circuitos de informagao tendo em vista a sua racionalizagéo
e simplificagéo; concepgao e implementagdo de metodologias e
instrumentos de gestdo aplicaveis aos diferentes vectores da
actividade autarquica.

Licenciatura
Gestéo

Técnico Superior (Psicologo) - Efectua estudos de natureza
cientifico-técnica, que fundamentam e preparam a deciséo, em
areas como recursos humanos apoio social, educativo e
cultural, colaborando, nomeadamente nas seguintes areas:
promogéo de acgdes necessarias ao recrutamento selecgdo e
orientagdo profissional dos trabalhadores: resolugdo de
problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos individuos,
grupos ou comunidades; deteccdo de necessidades de
comunidade educativa, com o fim de propor a realizagdo de
acgdes de prevencdo e medidas adequadas, designadamente
em casos de insucesso escolar Identificacdo de necessidades
de ocupagdo de tempos livres, promovendo e apoiando
actividades de indole cultural, educativa e recreativa.

Licenciatura em
Psicologia

1 lugar mapa do Pessoal Nao docente

Técnico Superior Recursos Humanos - Promove as acgées
respeitantes @ movimentagdo e gestdo do pessoal, a fim de
possibilitar uma correcta afectagdo dos recursos humanos
existentes, com as necessidades de cada servigo; define os
perfis mais adequados a cada cargo ou fungéo, por forma a
adequar o funcionario a fungdo e dai obter ganhos de
rentabilidade; afere da necessidade de formagéo profissional,
avaliando as exigéncias impostas a cada servigo e os valores
humanos disponiveis, promovendo as necessarias adaptacées

Licenciatura
Gestéo de
Recursos
Humanos
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e acgdes de formagdo; promove as acgbes necessarias ao
recrutamento de pessoal, definindo perfis, métodos e critérios
de selecgédo; assegura o normal decurso do procedimento
necessario a progressdo e promogdo nhas categorias e
carreiras; assegura a adequagdo com as normas legais
vigentes, 0s processos de contratagdo ou recrutamento de
pessoal, promovendo o normal decurso dos processos; afere
dos métodos de condugdo de pessoal, promovendo acgdes
internas destinadas a rentabilizar e humanizar os recursos
humanos disponiveis; preconiza e promove reunides tendentes
a adopgdo dos métodos de avaliagio de pessoal mais
concretos e mais adequados a cada cargo ou fungéo; assegura
uma correcta gestdo de conflitos internos e promove a sua
resolugéo.

Técnico Superior Relagdes Internacionais - Desenvolver
fungdes de estudo, concepgdo e adaptagdo de métodos e
processos cientifico-técnicos, executadas com autonomia e
responsabilidade, tendo em vista informar a deciséo superior,
requerendo formagdo na area das relagbes internacionais,
designadamente nos seguintes dominios de actividade:
Recolha de informagdes sobre a realidade politica, econoémica e
cultural dos diferentes paises e regibes com os quais 0
municipio mantém relagdes e actualizagdo das mesmas;
estudo, elaboragdo de pareceres e apresentagdo de propostas
de actuagdo sobre o tipo de assuntos relativos a esses paises
ou regibes; acompanhamento dos processos relativos a
participacdo do municipio em organismos e reunifes
internacionais de natureza politica, econdmica e cultural;
acompanhamento do funcionamento de outras organizagdes a
que o municipio ndo pertenga mas cuja actividade tenha
interesse.

Licenciatura
Relagdes
Internacionais

10

Técnico Superior Relagdes Publicas - Planeia, elabora,
organiza e controla acgdes de comunicagéo para estabelecer,
manter e aperfeigoar o ocnhecimento mutuo entre entidades ou
grupos e o pulblico com que estes estejam directa ou
indirectamente relacionados; participa em acgdes de caracter
protocolar.

Licenciatura
Relagdes Publicas

Técnico Superior Servigo Social - Colaboragdo na resolugéo
de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de
ordem social, fisica ou psicoldgica, através da mobilizagdo de
recursos internos e externos, utilizando o estudo, a
interpretagdo e o diagndstico em relagdes profissionais,
individualizadas, de grupos ou de comunidade; detecgéo de
necessidade dos individuos, grupos e comunidades; estudo,
conjuntamente com os individuos, das solugdes possiveis do
seu problema, tais como a descoberta do equipamento social
de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos
com servigos sociais, obras de beneficiéncia e empregadores;
colaboragdo na resolugdo dos seus problemas, fomentando
uma decisao responsavel; ajuda os individuos a utilizar o grupo
a que pertencem para 0 seu proprio desenvolvimento,
orientando-os para a realizagdo de uma acgdo Util a sociedade,
pondo em execugdo programas que correspondem aos seus
interesses; auxilio das familias ou outros grupos a resolverem
0s seus proprios problemas, tanto quanto possivel através dos
seus proprios meios, e a aproveitarem os beneficios que os
diferentes servigos lhe oferecem; tomada de consciéncia das
necessidades gerais de uma comunidade e participagdo na
criagdo de servigos proprios para as resolver, em colaboragéo
com as entidades administrativas que representam os varios
grupos, de modo a contribuir para a humanizagdo das
estruturas e dos quadros sociais; realizagdo de estudos de
caracter social e reunibes de elementos para estudos
interdisciplinares; realizagéo de trabalhos de investigagdo, em
ordem ao aperfeicoamento dos métodos e técnicas
profissionais; aplicagdo de processos de actuagdo, tais como
entrevistas, mobilizagdo dos recursos da comunidade,
prospecgdo social, dinamizagdo de potencialidades a nivel
individual, interpessoal e intergrupal.

Licenciatura
Servigo Social

Técnico Superior de Turismo - Realizar estudos e outros
trabalhos conducentes a definigdo e concretizagao das politicas
do municipio na &rea de Turismo; recolher, tratar e difundir toda
a informagdo turistica necessaria ao servico em que estd
integrado: planear, organizar e controlar acgdes de promogao
turistica; participar em acgdes de inspecgéo e licenciamento de
estabelecimentos de restauragdo e bebidas; emitir pareceres
com vista ao licenciamento de unidades hoteleiras ou de
turismo no espago rural; coordenar e superintender a actividade
de outros profissionais do sector, se de tal for
incumbido.Organizacdo de eventos e projectos de natureza

Licenciatura
Turismo
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artistica; analise e prestagdo de informagdo de interesse
turistico; elaboracéo de propostas de textos turisticos; mediante
o levantamento de contetdos e investigagdo bibliografica;
elaboragdo de estudos e relatérios no ambito do planemanto
municipal; relacionados com a sua area de intervengéo;
proposta de medidas e estratégias tendentes a boa execugéo
de projectos.

11

Chefe de Servigos Administragdo Escolar- Participar no
conselho administrativo e, na dependéncia da direcgéo
executiva da escola, coordenar toda a actividade administrativa
nas area de gestdo de recursos humanos, da gestéo financeira,
patrimonial e de aquisi¢des, da gestdo do expediente e arquivo,
bem como do atendimento e informagdo aos alunos,
encarregados de educag&o, pessoal docente e ndo docente e a
outros utentes da escola. Dirigir e orientar o pessoal afecto ao
servico administrativo no exercicio diario das suas tarefas;
Exercer todas as competéncias delegadas pela direc¢ao
executiva; Propor as medidas tendentes & modemnizagdo e
eficiéncia dos servicos de apoio administrativo; Preparar e
submeter a despacho dos orgdos de administragdo e gestdo
competentes todos os assuntos respeitantes ao funcionamento
da escola; Assegurar a elaborag&o do projecto de orgamento de
acordo com as linhas tragadas pela direccdo executiva;
Coordenar, de acordo com as orientagdes do conselho
administrativo, a elaboragao do relatério de conta de geréncia.

Ensino Secundario

5 lugares mapa do Pessoal Nao docente

CARREIRA SUBSISTENTE

CARREIRA SUBSISTENTE

Coordenador Técnico - Coordena, orienta e supervisiona as
actividades  desenvolvidas numa secgdo administrativa,
designadamente as relativas as areas de pessoal,
contabilidade, expediente, patriménio, e aprovisionamento, e
outras de apoio instrumental & administragdo; distribui o
trabalho pelos funcionérios que Ihe estdo afectos, emite
directivas e orienta a execugdo das tarefas; assegura a gestdo
corrente dos seus servigos, equacionando a problematica do
pessoal, designadamente em termos de caréncias de recursos
humanos, necessidades de formagéo e progressd@o nas
respectivas carreiras; afere ainda as necessidades de meios
materiais indispensaveis ao funcionamento da secgdo; organiza
0s processos referentes & sua area de competéncias, informa-
0s, emite pareceres e minuta o expediente; atende e esclarece
os funcionarios, bem como pessoas do exterior sobre questdes
especificas da sua vertente de actuagéo; controla a assiduidade
dos funcionarios.

Ensino Secundario

10
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ASSISTENTE TECNICO

COORDENADOR TECNICO

Aferidor de Pesos e Medidas - Elabora fichas e prepara
elementos relativos a cobrangas; regula e afina instrumentos
opticos de precisdo mecanicos, eléctricos ou dpticos; monta os
instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado; efectua
a sua ligagdo aos sistemas transmissores de movimento, aos
condutores eléctricos ou as tubagens adequadas; acciona-os,
segundo um regime especificado, € compara os resultados
obtidos com os de um instrumento padrao; Acciona parafusos e
outros dispositivos de regulagao para que funcionem dentro das
tolerancias prescritas, repetindo as operagdes para os demais
regimes de funcionamento; envia para reparagdo 0s
instrumentos ndo susceptiveis de afinagdo, indicando as
deficiéncias encontradas; procede ao registo dos elementos de
identificacdo dos aparelhos e dos resultados obtidos nos
ensaios efectuados; executa a tarefa de caracter organizativo e
processual no &mbito da sua actividade.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Assistente de Acgédo Educativa - Incumbe genericamente, no
desenvolvimento do projecto educativo da escola, o exercicio
de fungbes de apoio a alunos, docentes e encarregados de
educagao entre e durante as actividades lectivas, assegurando
uma estreita colaboragdo no processo educativo, competindo-
lhe, nomeadamente, desempenhar as seguintes fungdes:
participar em acgdes que visem o desenvolvimento pessoal e
civico de criangas e jovens e favoregam um crescimento
saudavel; exercer tarefas de apoio a actividade docente de
ambito curricular e de enriquecimento do curriculo; exercer
tarefas de enquadramento e acompanhamento de criangas e
jovens, nomeadamente no ambito da animagédo sdcio-educativa
e de apoio a familia; cooperar com os servigos especializados
de apoio sécio-educativo; prestar apoio especifico a criangas e
jovens portadores de deficiéncia; colaborar no despiste de
situagdes de risco social, internas e externas, que ponham em
causa 0 bem-estar de criangas e jovens e da escola.

122 Ano
Escolaridade;
formagao
adequada

19

23

TTugar ocupado do mapa do Pessoal Nao

docente

Assistente Administrativo - Desenvolve fungdes, que se
enquadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de
expediente, arquivo, secretaria, contabilidade-processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista
assegurar o funcionamento dos orgdos incumbidos da
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prestagdo de bens e servigos; executa predominantemente as
seguintes tarefas: assegura a transmissdo da comunicagdo
entre os varios orgaos e entre estes e os particulares, através
do registo, redacgéo, classificagdo e arquivo de expediente e
outras formas de comunicagdo; assegura trabalhos de
processamento de texto; trata informacdo, recolhendo e
efectuando tratamentos estatisticos elementares e elaborando
mapas, quando ou utilizando qualquer outra forma de
transmissdo eficaz dos dados existentes: recolhe, examina,
confere e procede a escrituragdo de dados relativos as
transacg@es financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a
movimentagao de fundo de maneio; recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providenciando pela sua correcgdo e andamento,
através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com
a legislagdo existente; organiza, calcula e desenvolve os
processos relativos a situagdo de pessoal e & aquisigao e ou
manutengdo de material, equipamento, instalagdes ou servigos;
participa, quando for caso disso, em operaces de langamento.

Assistente de Administragao Escolar - Recolher, examinar,
conferir e proceder & escrituragdo de dados relativos as
transacgbes financeiras e de operagdes contabilisticas;
Assegurar o movimento do fundo de maneio; Organizar e
manter actualizados os processos relativos a situagdo do
pessoal docente e ndo docente, designadamente o
processamento dos vencimentos e registos de assiduidade;
Organizar e manter actualizado o inventario patrimonial, bem
como adoptar medidas que visem a conervagdo das
instalagdes, material e equipamentos; Desenvolver os
procedimentos da aquisicdo de material e equipamento
necessarios ao funcionamento das diversas areas de actividade
da escola; Assegurar o tratamento e divulgacdo da informagéo
entre os varios orgdos e entre estes a comunidade escolar ou
outros; Organizar e manter actualizados os processos relativos
a gestdo dos alunos; Preparar, apoiar e secretariar reunides
dos orgdos de gestédo e administragdo, ou outras, e elaborar as
respectivas actas, se necessario.

Ensino Secundario
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31 lugares mapa do Pessoal Nao docente

2 lugares mapa do Pessoal No docente

Assistente de Arquedlogo - Ao assistente de arquedlogo
compete, genericamente, executar e fiscalizar, em campo e em
laboratdrio, trabalhos especificos no ambito da arqueologia, sob
a orientagdo de arquedlogo, nomeadamente a prospecgdo; a
escavagdo, o levantamento de estruturas e espdlios, o
levantamento topografico e outros considerados necessarios ou
relevantes para a investigagdo e a conservagdo dos bens
arqueoldgicos; operar com maquinas e equipamento necessario
a realizagdo das tarefas especificas das missées arquoldgicas,
nomeadamente equipamento fogoréaficos, de topografia,
geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagao;
participar em actividades de estudo, conservagao, valorizagdo e
divulgacéo do patriménio argueoldgico.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Conselheiro de Consumo - Atender e informar os
consumidores sobre questdes relacionadas com o consumo e
sobre os seus direitos e modo de exercicio; Receber e analisar
as reclamagdes dos consumidores, procedendo a mediagdo
dos respectivos conflitos de consumo ou, caso esta ndo seja
vidvel, encaminhar a resolugdo desses conflitos para as
entidades competentes; Pesquisar, analisar e seleccionar a
documentagdo necessaria ao fornecimento da informagéo
objectiva e actualizada no dominio do consumo; Inventariar e
analisar os recursos concelhios, designadamente em matéria
de estrutura do mercado, do consumo e de organizagdes socio-
econdmicas; Promover e organizar, a nivel local, ac¢des de
sensibilizagao e de informagao sobre a tematica do consumo e
da protec¢do dos direitos dos consumidores.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

12

Desenhador - Executar € ou compor maquetas, desenhos,
mapas, cartas ou graficos relativos a area de actividade dos
servicos a partir de elementos que lhe sdo fornecidos e
segundo normas técnicas especificas e, bem assim, executar
as correspondentes artes finais, executar trabalhos de
pormenorizagdo em projectos de construgdo civil e arquitectura;
executar desenhos cartograficos de espagos exteriores,
dedicados ou ndo a construgdo civil e zonas verdes, e bem
assim, de planos de enquadramento urbano-paisagistico;
executar desenhos de plantas de implantagdo topogréfica de
espagos exteriores; executar a ampliagdo e redugéo de
desenhos; efectuar o calculo de dimensdes, superficies,
volumes e outros factores ndo especificados.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

10

Desenhador de Arqueologia - Ao desenhador de arqueologia
incumbe, genericamente, executar no campo e em gabinete
desenhos de planos e alcados, cortes estratigraficos,

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado
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perspectivas, mapas, graficos e outros, segundo esbogos e
especificagbes  complementares, utilizando materiais e
equipamentos adequados a fungéo, executar todas as tarefas
inerentes ao desenho de espdlio de natureza arqueoldgica,
aplicando técnicas e métodos proprios; colaborar na realizagéo
de exposicdes, executando tarefas inerentes & sua formagao
especifica.

Guia Intérprete - Apoio logistico nas relagdes internacionais
existentes com cidades germinadas com esta cidade de Viana
do Castelo, acompanhamento de visitantes estrangeiros
convidados pelo Municipio de Viana do Castelo, interpretagéo e
conservagdo com cidaddos estrangeiros que contactem a
Camara Municipal.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

lluminador de Cena - Montagem, afinagdo e operagdo da
iluminagdo necessaria aos Eventos programados (incluindo
ensaios e espectaculos); Manutencdo dos equipamentos de
iluminagdo; Andlise de riders técnicos e respectiva adaptagéo
ao espago; Colaborag&o na realizagdo das tarefas da restante
equipa, dando primazia a sua area funcional; Contribuir para o
bom funcionamento do Teatro; Colaboragdo com a Direcgdo
Técnica na sua area especifica.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Medidor Orgamentista - Analisa as diversas componentes do
projecto, as memarias descritivas e os cadernos de encargos;
Efectua medicdes e determina as quantidades de materiais, de
mao-de-obra e de servigos necessarios, utilizando os seus
conhecimentos de desenho, dos materiais e dos processos e
métodos de execugdo de obras; Calcula os valores globais,
utilizando, nomeadamente, tabelas de pregos; Organiza os
orgamentos e indica os materiais a empregar nas operagdes a
efectuar; Providencia no sentido de manter as tabelas de
pregos actualizadas.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Solicitador- Exerce fungdes de naturezaexecutiva de aplicagéo
técnica, exigindo conhecimentos técnicos, tedricos, praticos
obtidos através de um curso académico ou técnico-profissional
adequado, designadamente: representa a Camara Municipal
nos mais diversos tipos de negécios juridicos, desde que
devidamente mandatado, preparando documentagdo com vista
a garantir a seguranca desses negécios; Aconselha a Camara
Municipal sobre o modo como se deve proceder correctamente
perante a lei, isto é, por exemplo, d& conselhos relacionados
com a actividade empresarial designadamente no que se refere
a constituicdo de sociedades, contratos, etc.; Aconselha
também sobre obrigacdes fiscais e respectivo cumprimento,
bem como da& assisténcia em questées de propriedade
horizontal, administrag&o de bens e inquilinato.

12.° Ano
Escolaridade/
Solicitadoria

Técnico de Palco-Orienta a preparagdo e mudancas das cenas
em representagdes teatrais, de danga ou de musica, monta-as
ou dirige a sua montagem; estuda o roteiro do espetaculo;
contribui para a concegéo de cendrios, monta cortinas de cena;
da instrugdes ao carpinteiro de cena sobre a construgdo de
cenarios, planos, telas e outros elementos; monta ou orienta a
montagem das cenas e da indicagbes para as mudangas a
efectuar em cada ato; Montagem e manutengdo de
equipamentos de som, luz e video; Operagdo de movimentos
cénicos e coordenar operagdes de palco; Adaptagdo ao Espago
e montagem de layouts cenogréficos ; Garantir as cargas e
descargas dos equipamentos, sempre que necessario;
Operagéo de luz, som e video.

12.° Ano
Escolaridade /
Nivel Il

Técnico Profissional - Executa, a partir de orientacbes e
instrucBes precisas e no ambito de actividade dos servigos,
trabalhos de apoio ao pessoal dirigente, técnico superior e
técnico, nomeadamente nas areas de concepgéo, adopgdo e
aplicagdo de métodos e processos técnico-cientificos; Colabora
na realizagdo de estudos e pareceres de caracter técnico;
Executa trabalhos de dactilografia € composi¢do em méaquinas
de escrever electronicas, recebe, atende e encaminha o pUblico
utente dos servigos, prestando os esclarecimentos necessarios,
de acordo com orientagBes fornecidas; Assegura a ligagdo a
redes de comunicagdes e bases de dados, utilizando os meios
adequados, preferencialmente telex, telecopia e equipamento
de natureza informatica; Procede & microfimagem de
documentos.

12.° Ano
Escolaridade /
Nivel Il

12
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1 em 2 Tugares ocupados do mapa do

Pessoal Ndo docente

Técnico Profissional de Animagao Cultural - Desenvolve
actividades de apoio no ambito da dinamizagdo comunitaria,
organizagao de acgdes culturais, investigagdo e documentagao.
Mais especificamente podera colaborar com as colectividades
culturais e recreativas, com grupos de teatro, nomeadamente
ao nivel da encenagdo, confeccdo de cendrios e figurinos;

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

13




proceder a recolha, levantamento, inventariagdo de diversas
fontes culturais, promover a organizagdo de exposigdes e
apoiar na elaboragéo de suportes documentais.

Técnico Profissional de Animagado Desportiva - Promove e
dinamiza a organizagdo de iniciativas de caracter desportivo
com vista a nelas fazer participar a comunidade em que se
insere; Desenvolve tarefas conducentes & execugdo de planos

14

desportivos superiormente definidos, aqui se incluindo a 12.° Ano
concepgdo e planificagdo de actividades; elaboragdo dos | Escolaridade/ Nivel
respectivos regulamentos e divulgagdo, nomeadamente, Il adequado
através do contacto com escolas, associagdes e fundagdes e
presta apoio a concretizagdo das mesmas; elabora pareceres e
faz relatérios sobre actividades desenvolvidas; pode ser
incumbido de coordenar a actividade de outros profissionais no
exercicio de tarefas relacionadas com a sua especialidade. 1 2 0 0
11°ano de
Técnico Profissional de Arquivo - Incumbe genericamente escolaridade e
realizar tarefas relacionadas com a gestdo de documentos, o | curso de técnico
controlo das incorporagdes, o registo, a cotagao, o averbamento | adjunto de arquivo
de registos, a descricdo de documentos, o acondicionamento | (ministrado pela
de documentos, o empréstimo, a pesquisa documental, a | BAD); 11°ano de
emissdo de certiddes, a producédo editorial e a aplicagdo de escolaridade e
normas de funcionamento de arquivos, de acordo com métodos | curso de técnico
e procedimentos estabelecidos profissional de
arquivo (ministrado
pela BAD); 12° ano
de escolaridade:
curso profissional
de técnico de
arquivo - nivel lll 6 7 2 2
11°ano de
Técnico Profissional de Biblioteca e Documentagdo - escolaridade e
Realizar tarefas relacionadas com a aquisi¢do, o registo, a | curso de técnico
catalogacdo, a cotagdo, o armazenamento de espécies adjunto de
documentais, a gestdo de catalogos, os servicos de biblioteca e
atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim documentagéo
como a preparagdo de de instrumentos de difusdo, aplicando | (curso ministrado
normas de funcionamento de bibliotecas e servicos de | pela BAD); 11° ano
documentagdo de acordo com métodos e procedimentos | de escolaridade e
previamente estabelecidos. curso de técnico
profissional de
biblioteca e
documentagéo
(curso ministrado
pela BAD); 12° ano
de escolaridade -
curso profissional
de técnico de
biblioteca e
documentagéo /
nivel Il 15 18 1 11
Técnico Profissional de Construgdo Civil - Identifica o o o
projecto, o caderno de encargos e o plano de trabalho de obra; &) Q
fiscaliza e acompanha obras municipais, quer por empreitadas, 5 5
quer por administragdo directa; efectua tarefas de caracter 122 Ano = =
técnico de estudo e concepgao de projectos, tendo em atengéo E N . w w
o o scolaridade/ Nivel = =
a constituigdo teolégica dos terrenos e comportamentos do Il adequado = =
solo; elabora cadernos de encargos, normas de execugéo e ',"_‘ ',"_‘
especificagdes dos materiais; organiza, programa e dirige os (2] [2]
estaleiros, prepara elementos de comunicagdo a obra e as % %
fases de trabalho; analisa e avalia os custos de mao-de-obra < <
materiais, fazendo o controlo orgamental. 2 3 0 0
Técnico Profissional Gestdao do Ambiente - Estuda, concebe,
prepara e orienta a execucdo de trabalhos que visam a
utilizagdo multipla e sustentada dos recursos florestais e a
protecgdo das florestas, contribuindo para o desenvolvimento
econdmico do mundo rural. Tem em conta as potencialidades
produtivas da floresta, bem como a gestdo dos recursos
faunisticos, as influéncias da floresta no ambiente, o
desenvolvimento rural e o ordenamento e planeamento do
territério.Define formas de proteger e fomentar a vida selvagem, 12° Ano
evitando a extingdo de animais e de plantas em via de extingdo. | Escolaridade/Nivel
Determina medidas adequadas de protecgéo dos povoamentos Il adequado
florestais contra pragas, doengas e fogos. Elabora projectos de
florestagdo e reflorestagdo determinando aspectos como o tipo
de arvore a plantar, o nimero de exemplares a sua disposigéo
no terreno, o0 espago a ocupar e o tipo de acesso ao local.
Planeia o corte das arvores, promove a produgdo e a selecgao
de sementes e realiza pesquisas, procurando melhorar as
caracteristicas  genéticas das plantas a utilizar na
reflorestagéo. Identifica e classifica as diversas espécies de
arvores, analisando as suas capacidades de adaptagdo ao 1 1 2 2




ambiente. Concebe é&reas florestais que incluem zonas
destinadas ao turismo rural e as actividades recreativas.
Desenvolve estudos para a preservagéo de parques e reservas
naturais, recuperagdo de éareas degradadas e avaliagdo de
impactos ambientais causados pela actividade humana.
Participa também em projectos de florestagdo urbana,
concretamente no aconselhamento sobre arvores mais
apropriadas para integrarem os espagos verdes das cidades.
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Técnico Profissional Higiene e Seguranga - Execugdo de
tarefas de aplicacéo de técnicas e dispositivos de seguranga;
colaboragdo nas acgdes visando a criagdo de atitudes e
comportamentos de seguranga por parte dos trabalhadores
municipais, e a adopgéo ou aquisicdo de meios de protecgao
individual ou colectiva; execugdo de levantamentos e
colaboragao no estudo e detecgdo das condigdes de higiene e
seguranga dos diferentes locais de trabalho, procedendo a
organizagdo e ao carregamento informatico dos dados
correspondentes.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Técnico Profissional Museografia - Efectua trabalhos de
tratamento e conservagdo do espolio museografico e colabora
na montagem de exposices; faz, por vezes o atendimento ao
publico; executa e colabora em todos os trabalhos de
museografia superiormente planificados;

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Técnico Profissional de Pintura Decorativa - Procede a
pesquisas histérico-formais dos modelos decorativos mais
marcantes nas varias culturas; Visualizagdo - textos- esbogos
desenho rigoroso - trabalho final de apresentagdo do ornato;
projecto de composi¢do orgamental, concepgao gréafica, design
visual; desenho técnico, fotografia, maqueta. No projecto tem
em consideragdo factores de ordem socioldgica, econdmica,
técnica, juridica e estética. Tem em consideragdo os factores
externos e internos que por vezes convergem num projecto.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Técnico de Som - Montagem e operagdo do som e video
necessario aos Eventos programados (incluindo ensaios e
espectaculos); Manutengdo dos equipamentos de som e video;
Andlise de riders técnicos e respectiva adaptagdo ao espago;
Colaboragdo na realizagdo das tarefas da restante equipa,
dando primazia a sua &rea funcional; Contribuir para o bom
funcionamento do Teatro; Colaboragéo com a Direcgéo Técnica
na sua area especifica.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Técnico Profissional Telecomunicagodes - Procede a recolha,
tratamento e gestdo da informag&o.Explora, mantém e faz a
gestdo das redes e sistemas de comunicagdes de apoio a
Divisao de Seguranga e Protec¢do Civil.Presta apoio as
operagbes de seguranca e emergéncia, nomeadamente ao
nivel da informag&o de caracter técnico e operacional. Assegura
a coordenagdo e o apoio logistico as operagdes de seguranga,
socorro e assisténcia;Faz o tratamento informético da gestéo de
ocorréncias e do atendimento publico na recebendo ou
emitindo, através de sistemas manuais ou automaticos de
suporte de voz, imagem ou dados.Assegura 0
acompanhamento permanente da situagdo do municipio,
recolhendo as informagdes de caracter operacional e
encaminhar os pedidos de apoio solicitados.Possibilita a
mobilizag&o rapida e eficaz do pessoal e meios disponiveis a
direcgdo coordenada das operacbes de socorro.Executa as
demais tarefas que suportam o funcionamento do Sector de
Telecomunicagdes de Emergéncia, Coordenagéo e Controle.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado

Tesoureiro - Fungdes de chefia técnica e administrativa de
tesouraria por cujos resultados & responsavel. Realiza
actividades de programagdo e organizagdo do trabalho do
pessoal que coordena, segundo orientacbes e directivas
superiores. Coordena os trabalhos de tesouraria, cabendo-lhe a
responsabilidade dos valores que lhe estdo confiados,
efectuando todo o movimento de liquidagdo de despesas e
cobranca de receitas, para 0 que procede a levantamentos e
depositos,  conferéncias, registos e pagamentos ou
recebimentos em cheque ou numerario.

Topégrafo - Efectua levantamentos topogréficos, sob a
orientagdo do engenheiro gedgrafo, tendo em vista a
elaboragdo de plantas, cartas e mapas que se destinam a
preparagéo e orientagdo de trabalhos de engenharia ou para
outros fins; efectua levantamentos topograficos, apoiando-se
normalmente em vértices geodésicos existentes; determina
rigorosamente a posigdo relativa de pontos notaveis de
determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e
cotas obtém por triangulagdo, trilateracdo, poligonagéo,
intersecgdes directa e inversa, nivelamente, processos graficos
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ou outros; regula e utiliza os instrumentos de observagao, tais
como taquémetros, teoddlitos, niveis, estadias, telurémetros,
etc.;procede a calculos sobre os elementos colhidos no campo;
procede & implantagdo no terreno de pontos de referéncia para
determinadas construgdes, traca esbogos e desenhos e elabora
relatérios das operagbes efectuadas; pode dedicar-se,
consoante a sua qualificagdo, a uma campo de topografia
aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia, a
minerologia ou a aerodromografia, € ser designado em
conformidade como perito geémetra ou agrimensor.
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Fiscal Municipal - Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos,
posturas municipais e demais dispositivos legais relativos a
areas de ocupagéo da via publica, publicidade, transito, obras
particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos
comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural,
deposicao, remogao, transporte, tratamento e destino final dos
residuos  sélidos, publicos, domésticos e comerciais,
preservagdo do patriménio, seguranga no trabalho e
fiscalizagdo preventiva do territorio; presta informagées sobre
situagdes de facto com vista a instrug@o de processo municipais
nas areas da sua actuagéo especifica.

12.° Ano
Escolaridade/ Nivel
Il adequado;
Curso de formagao
ministrado pelo
CEFA

10

Encarregado Geral - Exerce fungbes de coordenagdo e
supervisdo dos servigos afectos aos diversos encarregados;
elabora relatérios periodicos, designadamente sobre o grau de
execugdo das actividades que sdo da sua responsabilidade em
articulagdo com o plano de actividades; E responsével pelo
planeamento e coordenagéo de todas as obras efectuadas por
administracdo.  Elabora ainda relatérios periddicos e
sistematicos sobre o estado de conservagdo do patriménio
municipal construido; participa na notagdo do pessoal operario
do respectivo sector; Propde a aquisicdo de maquinas e
equipamentos necessarios e adequados ao eficiente e eficaz
funcionamento  do respectivo sector, sendo também
responsavel pela sua manutencgéo; Coordena as propostas dos
encarregados sobre a contratagdo do pessoal necessario aos
varios servigos sob a sua responsabilidade.

Escolaridade
Obrigatéria

ENCARREGADO GERAL OPERACIONAL

Encarregado - Exerce fungdes de supervisdo de um grupo de
operarios, no minimo de 10. E responsavel pela afectagio dos
funcionarios que supervisiona as diferentes obras em execugéo,
coordenando-os no exercicio das suas actividades. Recebe dos
responsaveis pelas equipas de trabalho as requisicdes de
material, assina-as e leva-as ao conhecimento do respectivo
superior hierarquico, que decidira em conformidade. Reline-se
periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual da
conhecimento do andamento das obras e de quaisquer
deficiéncias ou irregularidades, planeando com este o trabalho
a efectuar e recebendo deste as directrizes que devem orientar
o trabalho. Desloca-se as obras que lhe estdo adstritas,
observando o seu andamento e providenciando a resolugéo de
qualquer problema. Poder4, eventualmente, sugerir, quando pra
tal for solicitdo, a contratagdo de mao-de-obra especifica, bem
como proceder a inventariagdo das faltas e entradas de servigo
do pessoal, registar e calendarizar os pedidos de férias, com
vista a assegurar o bom funcionamento das obras em
execugdo, participando e descrevendo acidentes de trabalho e
propondo a nomeagao de um responsavel para o substituir na
sua auséncia.

Escolaridade
Obrigatéria
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ASSISTENTE OPERACIONAL

ENCARREGADO OPERACIONAL

Encarregado de Pessoal Auxiliar - Controla e coordena as
tarefas exercidas pelos trabalhadores que integram as carreiras
e categorias dos assistentes operacionais, distribuindo tarefas e
zelando pelo cumprimento das normas de servico.

Escolaridade
Obrigatéria

CARREIRA
SUBSISTE
NTE

Encarregado de Pessoal Auxiliar de acgdo educativa - Ao
encarregado de pessoal auxiliar de accdo educativa compete
genericamente coordenar e supervisionar as tarefas do pessoal
que esta sob a sua dependéncia hierarquica. Ao encarregado
de pessoal auxiliar de acgdo educativa compete
predominantemente: Orientar, coordenar e supervisionar o
trabalho do pessoal citado; Colaborar com os érgdos de gestéo
na elaboragdo da distribuicdo de servigo por aquele pessoal;
Controlar a assiduidade do pessoal a seu cargo e elaborar o
plano de férias, a submeter & aprovagao dos 6rgéos de gestéo;
Atender e apreciar reclamagdes ou sugestdes sobre o servigo
prestado, propondo  solugdes; Comunicar infracgdes
disciplinares do pessoal a seu cargo; Requisitar ao armazém e
fornecer material de limpeza, de primeiros socorros e de uso
corrente nas aulas; Comunicar estragos ou extravios de
material e equipamento; Afixar e divulgar convocatérias, avisos,
ordens de servico, pautas, horarios, eftc.; Levantar autos de
noticia ao pessoal auxiliar de acgdo educativa relativos a
infracces disciplinares verificadas

Escolaridade
Obrigatéria
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Apontador - Verifica e regista a assiduidade do pessoal ao
servico, calcula os tempos dedicados a execugdo de
determinada obra ou tarefa com vista ao pagamento de salérios
ou outras remuneragdes e executa pequenas tarefas de ambito
administrativo.

Escolaridade
Obrigatéria

17

Auxiliar Administrativo - Assegura o contacto entre os
servicos, efectua a recpgdo e entrega de expediente e
encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta e
deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou
telefonicas, transporta maquinas, artigos de escritério e
documentagao diversa entre gabinetes; assegura a vigilancia de
instalagdes e acompanha os visitantes aos locais pretendidos;
estampilha correspondéncia, opera com elevadores de
comando manual; quando for caso disso, procede a venda de
senha para utilizagdo das instalagdes; providencia pelas
condigdes de asseio, limpeza e conservagdo de portarias e
verifica as condi¢des de seguranga antes de se proceder ao
seu encerramento.

Escolaridade
Obrigatéria

37

40 1 4 5

Auxiliar Accéo Educativa - Participar com os docentes no
acompanhamento das criangas e dos jovens durante o periodo
de funcionamento da escola, com vista a assegurar um bom
ambiente educativo; Exercer tarefas de atendimento e
encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas
e saidas da escola; Cooperar nas actividades que visem a
seguranca de criangas e jovens na escola; Providenciar a
limpeza, arrumagdo, conservacdo e boa utilizagdo das
instalagdes, bem como do material e equipamento didactico e
informatico necessario ao desenvolvimento do processo
educativo; Exercer tarefas de apoio aos servigos de acgéo
social escolar; Prestar apoio e assisténcia em situacbes de
primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a
crianga ou o aluno a unidades de prestagéo de cuidados de
salde; Estabelecer ligagdes telefonicas e prestar informagdes;
Receber e transmitir mensagens; Zelar pela conservagdo dos
equipamentos de comunicagéo; Reproduzir documentos com
utilizag@o de equipamento proprio, assegurando a limpeza e
manutengdo do mesmo e efectuando pequenas reparagdes
ou comunicando as avarias verificadas; Assegurar o controlo de
gestao de stocks necessarios ao funcionamento da reprografia;
Efectuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao
funcionamento dos servigos; Exercer, quando necessario,
tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento de
laboratdrios e bibliotecas escolares. 184/2004 de 29 de Julho

Escolaridade
Obrigatéria

Tempo Inteiro

200

20
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Tempo Parcial

Auxiliar de Servigos Gerais - Assegura a limpeza e
conservagdo das instalagdes; colabora eventualmente nos
trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagao de equipamentos; auxilia a execugéo de cargas e
descargas; realiza tarefas de arrumagao e distribuicdo; executa
outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos
praticos.

Escolaridade
Obrigatéria

24
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Auxiliar Técnico - Assegurar a ligagdo a redes de
comunicagbes e a base de dados, utilizando os meios
adequados, preferencialmente telex, telecopia e equipamento
de natureza informatica; Executar trabalhos de dactilografia e
composi¢do em computador, receber, atender e encaminhar o
publico utente do servigo, prestando os esclarecimentos
necessarios, de acordo com as orientagdes fornecidas.

Escolaridade
Obrigatéria

Bilheteiro - Procede ao arrumo da colecgdo de bilhetes e a
entrega, mediante a percepgédo do prego, de bilhetes de acesso
a espectaculos de teatro, cinema ou outras instalagdes
municipais ou outras actividades recreativas promovidas pelo
municipio; é responsével pela receita até a sua entrega.

Escolaridade
Obrigatéria

Calceteiro - Reveste e repara pavimentos, justapondo e
assentando paralelepipedos, cubos ou outros sdlidos de pedra,
tais como calgada & portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria, servindo-se de um "martelo de passeio"
(calceteira) ou camartelo; prepara a caixa, procedendo ao
nivelamento e regularizagdo do terreno (detectando
previamente eventuais irregularidades), utilizando para este
efeito um T, ou de uma mangueira de agua; prepara o leito,
espalhando uma camada de areia, pé de pedra ou cali¢a, que
entufa com o martelo do oficio; providencia a drenagem e
escoamento de aguas, procedendo a detecgdo de nascentes ou
locais onde a &gua se possa vir a acumular, e assenta junto aos
lancis a "fiada da &gua"; encastra na almofada as pedras,
adaptando uns aos outros os respectivos jeitos do talhe
(calhamentos) e percute-as até se negarem ou se estabilizarem

Escolaridade
Obrigatéria




adequadamente; predispde nas calcadas os elementos
constituintes em fiadas-mestras, configurando &ngulos rectos;
preenche com blocos pela forma usual; refecha as juntas com
areia; calica ou outro material; talha pedras para encaixes
utilizando a marreta adequada; adapta as dimensdes dos
blocos utilizados as necessidades da respectiva justaposicéo,
fracturando-os por percussdo, segundo os planos mais
convenientes.

Canalizador - Executa canalizagbes em edificios, instalagdes
industriais e outros locais, destinados ao transporte de agua ou
esgotos; corta e rosca tubos e solda tubos de chumbo, pléstico,

18

) > i Escolaridade
ferro, fibrocimento e materiais afins; executa redes de e
S X ) ) " | Obrigatoria/ 2 anos
distribuicdo de &gua e respectivos ramais de ligagao, Experianci
. M xperiéncia
assentando tubagens e acessorios necessarios; executa outros
trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui e
supervisiona no trabalho dos aprendizes e serventes que |he
estéo afectos. 3 3 2 2
Cantoneiro (Vias Municipais) - Executa continuamente os
trabalhos de conservagéo dos pavimentos; assegura o ponto de
escoamento das &guas, tendo sempre para essefim de limpar
valetas, desobstruir aquedutos e compor bermas; remove o
pavimento da lama e as imundices; conserva as obras de arte
limpas da terra, de vegetagdo ou de quaisquer outros corpos
estranhos; cuida da conervagéo e limpeza dos marcos, balizas
ou quaisquer outros sinais colocados na via; leva para o local
todas as ferramentas necessarias ao servigo, consoante o tipo
de pavimento em que trabalha, ndo devendo deixa-las )
. : o Escolaridade
abandonadas; nos pavimentos de macadame utiliza; ancinho O
o ) x o B Obrigatéria
para brita; carrinho de médo metalico, cérceas para valetas,
enxada rasa grande, enxada rasa pequena, uma foicinha,
forquilha, gadanha para corte de ervas, mago de madeira, pa de
valador, pas de bico, pedra de afiar ferramenta, picaretas de pa
de bico, um par de dculos para britador, tesoura de podar,
serrote de méo; nos pavimentos de betuminoso usa: uma ou
mais caldeiras, escovas de palheta de ago, mago de ferro para
betuminoso, marreta de escacilhar, regador para emulséo, pa
rectangular, picadeira de dois bicos, par de o6culos de vidro
espalhador de betume, colher para alcatréo e fole para limpeza
de pavimentos. 14 23 4 4
Carpinteiro de Limpos - Executa trabalhos em eucalipto,
pinheiro e castanho, tola e cambala, através dos moldes que
Ihe s&o apresentados; analisa o desenho que Ihe é fornecido ou Escolaridade
procede ele proprio ao esbogo do mesmo, risca a madeira de O
S ) Obrigatoria/ 2 anos u u
acordo com as medidas; serra e topia as pegas, Experiéncia ou = =
desengrossando-as, lixa e cola material, ajustando as pegas pCa Heira % %
numa prensa; assenta, monta e acaba os limpos nas obras, tais Profissional o o
como portas, rodapés, janelas, caixilho, escadas, divisérias em é é
madeira, armagdes de talhados e lambris; procede a w i
transformagdes das pegas a partir de uma estrutura velha para 8 8
uma nova, e repara-as. 8 12 3 3 w w
- (= (=
Escolaridade = =
Condutor de Cilindros - Conduz e manobra cilindros; zela pela Obrigatéria e = =
sua conservagdo e manutengdo; verifica e comunica as |Habilitagdo Carta de % %
anomalias existente. Condugdo Adequada| 0 2 0 0 @ @
Condutor de Maquinas Pesadas e Veiculos Especiais -
Conduz maquinas pesadas de movimentagdo de terras ou Escolaridade
gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de Obrigatéria e
lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanicos Habilitagao
complementares das viaturas; zela pela conervagdo e limpeza Condugéo
das viaturas; verifica diariamente os niveis de dleo e agua e Adequada
comunica as ocorréncias normais detectadas nas viaturas; pode
conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas. 3 7 0 0
Coveiro - Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao Escolaridade
depdsito e ao levantamento de restos mortais; cuida do Obrigatéria
cemitério que lhe esta distribuido. 2 4 0 1
. [}
Cozinheiro - Confecciona refeigdes, doces e pastelaria; Escqlgndade . = £
. Obrigatéria Carteira a8
prepara e guarnece pratos e travessas; elabora ementas de Profissional ou s
refeicdes; efectua trabalhos de escolha, pesagem e preparagéo experiéncia S8
de géneros a confeccionar; orienta e colabora nos trabalhos de fissional 8 =
limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento de profissiona g3
AN ) comprovada de 2 IS
cozinha; orienta e eventualmente, colabora na limpeza da anos 33
cozinha e zonas anexas. 81 g2 |°™ 10 10
Electricista - Instala, conserva e repara circuitos e Escolaridade
aparelhagem eléctrica, guia frequentemente a sua actividade | Obrigatoria/ 2 anos
por desenhos, esquemas ou outras especificagdes técnicas, Experiéncia ou
que interpreta; cumpre com as disposicGes legais relativas as Carteira
instalagdes de que trata; instala as maquinas, aparelhos e Profissional
equipamentos eléctricos, sonoros, calororificos, luminosos ou 6 7 3 4




de forga motriz; determina a posicao e instala orgdos eléctricos,
tais como os quadros de distribuigéo, caixas de fusiveis e de
derivagao, contadores, interruptores e tomadas; dispde e fixa os
condutores ou corta, dobra e assenta adequadamente calhas e
tubos metalicos, plasticos ou de outra matéria, colocando os
fios ou cabos no seu interior; executa e isola as ligagdes de
modo a obter os circuitos eléctricos pretendidos, localiza e
determina as deficiéncias de instalagdo ou de funcionamento,
utilizando, se for caso disso, aparelhos de deteccdo e de
medida; desmonta, se necessario, determinados componentes
da instalagao; aperta, solda, repara por qualquer outro modo ou
substitui os conjuntos, pegas ou fios deficientes e procede a
respectiva montagem, para o que utiliza chaves de fenda,
alicates, limas e outras ferramentas.

Electricista de Automoveis - Instala, conserva, repara e afina
a aparelhagem e circuitos eléctricos de veiculos automéveis e
similares; executa as tarefas fundamentais do electricista em
geral, mas em atencdo as instalagdes eléctricas de veiculos
automoveis, 0 que requer conhecimentos especificos; utiliza
condutores adequados e instala circuitos e aparelhagem
eléctrica, tais como de sinalizagdo acUstica e luminosa,
aquecimento, iluminagdo interior e exterior, ignicdo do
combustivel, de arranque do motor de geragdo, acumulagéo e
distribuicdo de energia eléctrica; localiza e determina
deficiéncias de instalagdo e de funcionamento e substitui ou
repara platinados, reguladores de tensdo, claxons, fardis,
motores de arranque ou outros componentes eléctricos
avariados; ensaia os diversos circuitos e aparelhagem e realiza
as afinagdes necessarias ao seu correcto funcionamento.

Escolaridade
Obrigatéria

Fiel de Armazém - Recebe, armazena e fornece, contra
requisicdo, matérias-primas, ferramentas, acessorios e
materiais diversos; escritura as entradas e saidas dos materiais
em fichas proprias; determina os saldos e regista-os e envia
periodicamente  aos  servicos competentes toda a
documentagdo necessaria a contabilizagdo das operacdes
subsequentes; zela pelas boas condicées de armazenagem dos
materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento.

Escolaridade
Obrigatéria

Guarda Nocturno- Exercer a vigilancia Nocturna das
instalagdes do estabelecimento de ensino, ndo permitindo a
entrada a pessoas ndo autorizadas; Prestar assisténcia a
portaria, quando necessario, no ambito das fungdes de
seguranga, durante os tempos lectivos nocturnos, vigiando os
logradouros e instalagdes e intervindo em qualquer situagéo de
violéncia, ou noutras acgdes danosas, sobre a mesma; Efectuar
rondas frequentes as instalagdes, verificando se as portas e
janelas se encontram devidamente fechadas; Desligar e ligar o
quadro eléctrico e, eventualmente, os sistemas de alarme, gas
e agua sempre que as circunstancias o exijam; Solicitar o
auxilio as forgas de seguranga e corporagdo de bombeiros,
quando justificado e caso ndo se encontre presente qualquer
membro do 6rgdo de gestao.

Escolaridade
Obrigatéria

6 lugares ocupados do Mapa de Pessoal
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Jardineiro - Cultiva flores, &rvores ou outras plantas e semeia
relvados em parques ou jardins pUblicos sendo o responsavel
por todas as operagdes inerentes ao normal desenvolvimento
das culturas e a sua manutengdo e conservagdo, tais como
preparagéo prévia do terreno, limpeza, rega, tutoragem,
aplicagdo dos tratamentos fitossanitarios mais adequados e
protecgd@o contra eventuais condigbes atmosféricas adversas;
procede a limpeza e conservagdo dos arruamentos e canteiros;
tendo em vista a preparagdo prévia do terreno, cava ou abre
covas, desprega, substitui a terra fraca por terra aravel e aplica
estrume, adubos e ou correctivos quando necessario; no caso
especifico dos arrelvamentos, espalha e enterra as sementes,
nivela o terreno e posteriormente compacta e apara a relva;
com vista ao tratamento ulterior das terras no sentido de
assegurar o normal crescimento das plantas, o jardineiro sacha,
monda,aduba, rega, (automatica ou manualmente) e quando
necessario poda e aplica herbicidas ou pesticidas; quando
existem viveiros de plantas, procede & cultura de sementes,
bolbos, porta-enxertos, arbustos, arvores e flores, ao ar livre ou
em estufa, para propagagao, preparando os viveiros, cravando-
o0s, adubando-os e compondo-os adequadamente; procede
igualmente a sementeira, plantagdo, transplantagdo, enxertia,
rega, protecgdo contra intempéries e tratamentos fitossanitarios,
podendo eventualmente realizar ensaios para criar novas
variedades de plantas; opera com os diversos instrumentos
necessarios a realizagdo das tarefas inerentes & fungdo de
jardinagem, que podem ser manuais (tesouras, poddes,
serrotes, pas, picaretas, enxadas e outros) ou mecanicos
(maquinas de limpar e cortar relva, motores de rega,
aspersores, moto-serras, gadanheiras mecénicas, maquinas

Escolaridade
Obrigatoria/ 2 anos
Experiéncia

37

43
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arejadoras e outras; é responsavel pela limpeza, afinagéo e
lubrificagdo do equipamento mecanico; procede a pequenas
reparagdes, providenciando em caso de avarias maiores o
arranjo do material.

Lavador/Lubrificador de Viaturas — Limpa e lava viaturas;
limpa a viatura interiormente utilizando vassoura, escovas ou
aspirador e, consoante os casos, mangueiras ou esfregdo com
agua e detergente; coloca a viatura sobre um elevador
adequado e acciona o respectivo comando para a levar a altura
conveniente; lava a parte inferior do estrado com um jacto de
4gua e raspa-o, se necessario, para retirar a lama; aplica,
quando solicitado, uma camada de parafina para protecgdo da
estrutura metalica; baixa o elevador e rega a viatura na parte
superior com agua sob presséo ou com um balde; lava a viatura
com uma esponja embebida em &gua e detergente; rega
novamente a viatura com agua limpa e seca-a; por vezes lava
exteriormente o motor com &gua e petréleo.

Escolaridade
Obrigatéria

Maquinista Teatral - Orienta a preparagdo e mudangas das
cenas em representagdes teatrais; monta-as ou dirige a sua
montagem; estuda o roteiro do espectaculo, concebe cenérios e
cortinas de cena; da instrugdes ao carpinteiro de cena sobre a
construgdo de cendrios, planos, telas e outros elementos,
monta ou orienta a montagem das cenas e d4 indicagdes para
as mudancas a efectuar em cada acto;

Escolaridade
Obrigatéria

Mecanico - Detecta as avarias mecanicas; repara, afina, monta
e desmonta os orgaos de viaturas ligeiras e pesadas a gasolina
ou a diesel, bem como outros equipamentos motorizados ou
ndo; executa outros trabalhos de mecanica geral; afina, ensaia
e conduz em experiéncia as viaturas reparadas; faz a
manutengao e o controlo de maquinas e motores.

Escolaridade
Obrigatéria

Motorista de Ligeiros - Conduz viaturas ligeiras para
transportes de bens e pessoas, tendo em atengéo a seguranga
dos utilizadores e dos bens; cuida da manutengdo das viaturas
que |he foram distribuidas; recebe e entrega expediente ou
encomendas; participa superiormente as anomalias verificadas.

Escolaridade
Obrigatéria e
Habilitagdo Carta
de Condugéo
Adequada

Motorista de Pesados - Conduz veiculos de elevada
tonelagem que funcionam com motores a gasolina ou diesel;
coloca o veiculo em funcionamento accionando a ignigao;
dirige-0 manobrando o volante, engrenando as mudangas e
accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e 0s
sinais luminosos necessarios a circulagao, tendo em atengdo o
estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em
vigor, a circulagéo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes
de transito e dos agentes de policia; procede ao transporte de
diversos materiais destinados ao abastecimento das obras em
execugdo, bem como de produtos sobrantes das mesmas;
examina os veiculos antes, durante e apds o trajecto,
providenciando a colocagéo de cobertura da de protecgéo sobre
0s materiais e arrumando a carga para prevengao de eventuais
danos; acciona 0os mecanismos necessarios para a descarga de
materiais, podendo, quando este servico é feito manualmente,
prestar colaboragdo; assegura a manutencdo do veiculo,
cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; abastece a viatura de
combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisigdes,
cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento;
executa pequenas reparagdes, tomando, em caso de avrias
maiores ou acidentes, as providéncias necessarias com vista a
regularizagdo dessas situagdes; para este efeito apresenta uma
participagdo da ocorréncia no sector de transportes; preenche e
entrega diariamente no sector de transportes o boletim diario da
viatura, mencionando o tipo de servigo, quilémetros efectuados
e combustivel introduzido; colabora, quando necessario, nas
operagbes de carga e descarga; conduz, eventualmente,
viaturas ligeiras.

Escolaridade
Obrigatéria e
Habilitagdo Carta
de Condugao
Adequada

1
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Motorista de Transportes Colectivos - Conduz autocarros
para ftransporte de passageiros, tendo em atencdo a
comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em
funcionamento accionando a ignigéo, dirigindo-o, manobrando o
volante, engrenando as mudangas e accionando o travéo
quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em atengéo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a
circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagbes de
transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do
veiculo, as regras de transito e a comodidade e seguranga dos
passageiros; para os autocarros, segundo indicagdo sonora de
dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos nas
paragens, a fim de permitir a entrada e saida dos passageiros,
assegura-se_que todos os passageiros que transporta estéo

Escolaridade
Obrigatéria e
Habilitagdo Carta
de Condugéo
Adequada

ASSISTENTE OPERACIONAL

ASSISTENTE OPERACIONAL




credenciados para o efeito; por vezes colabora na carga e
descarga de bagagens; no final de cada dia procede a
arrumacdo da viatura em local destinado para esse efeito;
recebe diariamente, no sector de transportes, o servigo para o
dia seguinte, que para além da rotina habitual (normalmente
cada motorista faz um trajecto delimitado em horarios
definidos), pode, em fungdo das necessidades pontuais
surgidas, compreender deslocagdes ou qualquer tipo de tarefas
ndo previstas no programa diario regular; assegura 0 bom
estado de funcionamento do veiculo, procedendo & sua limpeza
e zelando pela sua manutengdo e lubrificagdo; abastece a
viatura do combustivel, possuindo para o efeito um livro de
requisicbes, cujo original preenche e entrega no posto de
abastecimento; procede a pequenas reparagdes, tomando, em
caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias
necessarias com vista a regularizag@o dessas situagdes; para
este efeito apresenta uma participagdo da ocorréncia no sector
de transportes; acompanha posteriormente junto das oficinas os
trabalhos de reparagdo a efectuar; preenche e entrega
diariamente no sector de transportes o boletim dirio de viatura,
mencionando o tipo de servico, quilémetros efectuados e
combustivel introduzido.
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Nadador-Salvador - Presta socorro a pessoas em dificuldades
ou em risco de se afogarem e administra os primeiros cuidados,
quando necessarios.

Escolaridade
Obrigatéria/Curso
de Nadador
Salvador

Operador de Reprografia - Procede a reprodugdo de
documentos escritos ou desenhados, operando com magquinas
bibliograficas, fotocopiadores ou duplicadoras de mecénica
simples e efectua pequenos acabamentos relativos & mesma
reproducéo, tais como algar, agrafar e encadernar, regista o
movimento de reprografia e cuida da manutengdo do
equipamento a seu cargo.

Escolaridade
Obrigatéria

Pedreiro - Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de
pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o
respectivo rebloco; procede ao assentamento de manilhas,
tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou
sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem
de armaduras muito simples; executa outros trabalhos similares
ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos.

Escolaridade
Obrigatéria

Pintor - Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos
afins, principalmente sobre superficies de estuque, reboco,
madeira e metal, para as proteger e decorar, utilizando pincéis
de varios formatos, rolos e outros dispositivos de pintura e
utensilios apropriados; prepara a superficie a recobrir e remove,
se necessario, as camadas de pintura que se apresentam com
deficiéncias; limpa ou lava a zona a pintar, procedendo em
seguida, se for caso disso, a uma reparacdo cuidada e a
lixagem, seguidas de inspecgao- geral; selecciona ou prepara o
material a empregar na pintura, misturando na devida ordem e
proporgdo massas, Oleos, diluentes, pigmentos, secantes,
tintas, vernizes, cal, agua, cola ou outros elementos; ensaia e
afina o produto obtido até conseguir a cor, tonalidade,
opacidade, poder de cobertura, lacagem, brilho, uniformidade
ou outras caracteristicas que pretenda; aplica as convenientes
demé&os de isolante, secantes, condicionadores ou primarios,
usando normalmente pincéis de formato adequado, segundo o
material a proteger e decorar; betuma orificios, fendas, mossas
ou outras irregularidades, com um ferro apropriado; emassa as
superficies com betumadeiras; passa-as a lixa, decorrido o
respectivo periodo de secagem, a fim de as deixar
perfeitamente lisas; estende as necessarias demaos de
subcapa e material de acabamento; verifica a qualidade do
trabalho produzido; cria determinados efeitos ornamentais,
quando necessarios; por vezes, orcamenta trabalhos da sua
arte, assenta e substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos
com papel pintado.

Escolaridade
Obrigatéria/ 2 anos
Experiéncia ou
Carteira
Profissional
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Praticante de Topografo - Realiza tarefas de apoioa execugéo
de trabalhos de um topdgrafo, seguindo as suas orientagdes
técnicas; transporta e coloca os aparelhos dpticos na posi¢ao
adequada; procede a limpeza e manutengéo e transporte do
material; executa trabalhos auxiliares de medigéo e outros que
Ihe forem determinados pelo topdgrafo.

Escolaridade
Obrigatéria

Serralheiro Civil - Constréi e aplica na oficina estruturas
metalicas ligeiras para edificios, pontes, caldeiras, caixilharias
ou outras obras; interpreta desenhos e outras especificagdes
técnicas; corta chapas de ago, perfilados de aluminio e tubos,
por meio de tesouras mecanicas. Magaricos ou por outros
processos; utiliza diferentes matérias para as obras as realizar,

Escolaridade
Obrigatéria/ 2 anos
Experiéncia ou
Carteira
Profissional

10




tais como macacos hidraulicos, marretas, martelos, cunhas,
material de corte, de solda e de aquecimento; enforma chapas
e perfilados de pequenas secgdes; fura e escaria os furos para
os parafusos e rebites; por vezes, encurva ou trabalha de outra
maneira chapas e perfilados, executa a ligagdo de elementos
metalicos por meio de parafusos rebites e outros processos.
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Telefonista - Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas; presta
informacdes, dentro do seu &mbito; regista o movimento de
chamadas e anota, sempre que necessario, as mensagens que
respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou
oralmente, zela pela conservagdo do material a sua guarda e
participa as avarias aos CTT ou TLP.

Escolaridade
Obrigatéria

Tractorista - Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado
€ ou maquinas agricolas motorizadas, operando normalmente
numa area restrita; recebe diariamente ordens sobre o servigo
especifico a desempenhar, que predominantemente
compreende o transporte de materiais para as obras em curso,
podendo, em alguns casos, executar outro tipo de tarefas mais
especificas, nomeadamente quando se trata de maquinas
agricolas, tais como lavrar, gradar, semear, ceifar, debulhar e
aplicar tratamentos fotossanitarios, verifica, limpa, afina e
lubrifica o equipamento, tendo em vista a sua conservagéo e
manutengao; abastece de combustivel as viaturas; possuindo
para o efeito um livro de requisi¢des, cujo original preenche e
entrega no posto de abastecimento; procede a pequenas
reparagdes, providenciando, em caso de avarias maiores o
arranjo da viatura que conduz; neste caso, bem como em
situagdes eventuais de acidentes, participa ao sector de
transportes; procede a arrumagéo da viatura no final do servico,
preenche e entrega diariamente no sector de transportes o
boletim diario de viatura, mencionando o tipo de servigo,
quilémetros efectuados e combustivel introduzido.

Escolaridade
Obrigatéria e
Habilitagdo Carta
de Condugao
Adequada

Trolha - Levanta e reveste macicos de alvenaria. Assenta
manilhas, azulejos e ladrilhos e aplica camadas de argamassas
de gesso em superficies de edificagdes, para o que utiliza
ferramentas manuais adequadas; executa as tarefas
fundamentais de pedreiro, em geral so assentador de manilhas
de grés e cimento, e do ladrilhador, monta bancas, sanitérios,
coberturas e telha e executa operagdes de caiagdo a pincel ou
com outros dispositivos.

Escolaridade
Obrigatéria/ 2 anos
Experiéncia ou
Carteira
Profissional

12

ASSISTENTE OPERACIONAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Bombeiros Municipais - Comando

Bombeiro - Combater os incéndios; Prestar socorro as
populagdes em caso de incéndios, inundagdes, desabamentos,
abalroamentos e em todos os acidentes, catastrofes ou
calamidades; Prestar socorro a naufragos e fazer buscas
subaquaéticas; Exercer actividades de socorro e transporte de
sinistrados e doentes, incluindo a urgéncia pré-hospitalar; Fazer
a protecgdo contra incéndios em edificios publicos, casas de
espectaculos e divertimento pablico e outros recintos, mediante
solicitagdo e de acordo com as normas em vigor,
nomeadamente prestando servico de vigildncia durante a
realizagdo de eventos publicos; Colaborar em outras
actividades de protecgdo civil, no ambito do exercicio das
fungBes especificas que lhes forem cometidas; Emitir, nos
termos da lei, pareceres técnicos em matéria de protecgdo
contra incéndios e outros sinistros;Exercer actividades de
formagdo civica, com especial incidéncia nos dominios da
prevengdo contra o risco de incéndio e outros acidentes
domésticos; Participar noutras acgdes, para as quais estejam
tecnicamente preparados e se enquadrem nos seus fins
especificos.

escolaridade

obrigatoria e

aprovagéo em
estagio

Chef
ee
Subc
hefe

53

17

70

Bombeiro

Bombeiro

Especialista de Informatica - Conceber e desenvolver a
arquitectura e acompanhar a implementagdo dos sistemas e
tecnologias de informagdo, assegurando a sua gestdo e
continuada adequag&o aos objectivos da organizag&o; definir os
padrdes de qualidade e avalia os impactes, organizacional e
tecnolégico, dos sistemas de informagdo garantindo a
normalizagéo e fiabilidade da informag&o; organizar e manter
disponiveis os recursos informacionais, normalizar os modelos
de dados e estruturar os contetdos e fluxos informacionais da
organizagdo e definir as normas de acesso e niveis de
confidencialidade da informagéo; definir e desenvolver as
medidas necessarias a seguranga e integridade da informagéo
e especificar as normas de salvaguarda e de recuperagéo de
informacéo; realizar os estudos de suporte as decisdes de
implementagdo de processos e sistemas informaticos e a
especificagdo e contratagdo de tecnologias e comunicagdo
(TIC) e de empresas de prestagdo de servicos de informatica;

Licenciatura
Informética ou
afins

Informatica

Especialista de Informatica
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colaborar na divulgagdo de normas de utilizagéo e promover a
formagdo e o apoio a utilizadores sobre os sistemas de
informacéo instalados ou projectados.

Especialista de Informatica - Desenvolver projectos na area
de engenharia de software cujas tarefas podemos referir:
Andlise de requisitos, concepgdo do modelo dos sistemas de
informag&o e sua implementag&o; Projeccéo e desenvolvimento
de plataformas de integragdo entre das plataformas
tecnologicas existentes ou a adquirir; Instalagéo e configuragao
dos servidores de suporte a todas as tarefas executadas neste
ambito; Desenvolver projectos na area de infra-estruturas, cujas
tarefas incluem: projeccéo e implementagéo de estratégias de
seguranga, confidencialidade e integridade da informagao
armazenada e transportada nos sistemas de informagéo e
redes de comunicagdo existentes; definicdo de estratégias de
gestdo e manutengdo da informagdo existente bem como
mecanismos de recuperagéo em caso de desastre.

Licenciatura
Informética ou
afins

Técnico de Informatica - Instalar componentes de hardware e
software, designadamente, de sistemas servidores, dispositivos
de comunicagdes, estagdes de trabalho, periféricos e suporte
légico utilitario, assegurando a respectiva manutengdo e
actualizagdo; gerar e documentar as configuragées e organizar
e manter actualizado o arquivo dos manuais de instalagao,
operagéo e utilizagdo dos sistemas e suportes logicos de base;
planificar a exploragéo, parametrizar a accionar o bom
funcionamento, controlo e operagdo dos sistemas,
computadores, periféricos e dispositivos de comunicagdes
instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos,
identificar as anomalias e desencadear as acgbes de
regularizagdo requeridas; zelar pelo cumprimento das normas
de seguranca fisica e légica e pela manutengdo do
equipamento e dos suportes de informagdo e desencadear e
controlar os procedimentos regulares de salvaguarda da
informag&o, nomeadamente copias de seguranga, de protecgao
da integridade e de recuperagdo da informag&o; apoiar os
utilizadores finais na operagdo dos equipamentos e no
diagnostico e resolugéo dos respectivos problemas. Projectar,
desenvolver, instalar e modificar programas e aplicagdes
informaticas, em conformidade com as exigéncias dos sistemas
de informagdo definidos, com recurso aos suportes logicos,
ferramentas e linguagens apropriadas; instalar, configurar e
assegurar a integragéo e teste de componentes, programas e
produtos  aplicacionais disponiveis no mercado; elaborar
procedimentos e programas especificos para a correcta
utilizagdo dos sistemas operativos e adaptagdo de suportes
l6gicos de base, por forma a optimizar o desempenho e facilitar
a operagdo dos equipamentos e das aplicagdes; desenvolver e
efectuar testes unitarios e de integragdo dos programas e das
aplicagdes, de forma a garantir o seu correcto funcionamento e
realizar a respectiva documentagéo e manutengao; colaborar na
formagao e prestar apoio aos utilizadores na programagao e
execugdo de procedimentos pontuais de interrogacdo de
ficheiros e bases de dados, na organizagdo e manutengéo de
pastas de arquivo e na operagao dos produtos e aplicagdes de
micro-informatica disponiveis. Incumbe especificamente ao
técnico de informatica-adjunto realizar as tarefas genericamente
cometidas aos técnicos de informéatica sob a superviséo destes
ou de especialistas de informatica, em particular no que
respeita ao apoio de utilizadores a operagéo de computadores e
a0 suporte e programagao de sistemas de micro-informatica.

Formagao
adequada

Informatica

de Informatica

écnico

T

880

175

10
66

119

236

355




Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

Cargo/carreira/categoria L Tota;\::bearhoostos e n.° Postos ocupados
Diretor de servigos 4 4
Chefe de divisdo 14 14
Técnico superior 125 158 105 101
Chefe de Servicos Administracdo Escolar 5 0 2 0
Coordenador técnico (Chefe de Sec¢ao) 22 0 10 0
Coordenador técnico (Tesoureiro) 1 0 1 0
Assistente técnico 222 44 190 5
Fiscal Municipal 10 0 9 0
Encarregado geral operacional 1 0 0 0
Encarregado operacional 16 0 8 0
Encarregado Pessoal Auxiliar (Subsistente) 2 0 0 0
Encarregado Pessoal Auxiliar Acdo Educativa 5 0 2 0
Assistente operacional 566 151 484 13
Especialista de informética 5 2 5 0
Técnico Informatica 4 0 4 0
Bombeiros 82 0 60 0
TOTAL 1066 855 880 119
Percentagem de colaboradores por Carreira (C.T.T.l.)
Especialista de Bombeiros Técnico superior  Chefe de Servigos Coordenador
informatica 682%_ 11,93% Administracio _técnico (Chefe
0,57% il Escolar. de Seccdo)
L. . 1,14%
TECHIC%::;I;;MBIIC Cootde.nador
tecnico
(Tesoureiro)
0,11%
ncarregado Pessoal
{ Auxiliar Agdo Educativa
0,23%
Encarregado geral
operacional
Encarregado 0,00%
operacional Encarregado Pessoal
0,91% Fiscal Municipﬁuxiliarés;;;jstente}
1,02% '
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Percentagem de colaboradores por Carreira

e

Técnico superior T
84,87% .

Assistente técnico
4,20%

(@) Ana Margarida Silva.”. A Camara Municipal de Viana do Castelo deliberou, em
cumprimento do disposto nos artigos 3.° e 5. do Decreto - Lei n° 209/2009, de 3 de Setembro,
propor a Assembleia Municipal a aprovacdo da referida alteracdo ao Mapa de Pessoal do
Municipio de Viana do Castelo. Esta deliberacdo foi tomada por maioria com os votos
favoraveis do Presidente da Camara e dos Vereadores Vitor Lemos, Ana Margarida Silva, Luis
Nobre, Maria José Guerreiro a abstencdo dos Vereadores Carvalho Martins e Mario
Guimaraes, e o voto contra dos Vereadores Ana Palhares e Aristides Sousa. Os Vereadores
Carvalho Martins e Mario Guimardes declararam ter-se abstido por considerarem que estas
medidas de gestdo de recursos humanos irdo fazer aumentar a despesa orcamental e ainda
por terem duavidas quanto a imprescindibilidade do recrutamento dos trabalhadores em
causa. Por dltimo foram apresentadas as seguintes declaracdes de voto:- DECLARACAO DE

VOTO DO PRESIDENTE DA CAMARA -

DECLARACAO DE VOTO DA VEREADORA ANA PALHARES:-

DECLARACAO DE VOTO DO VEREADOR ARISTIDES SOUSA:-

18 de Fevereiro de 2013



